
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

основная общеобразовательная школа №18 

Бугульминского муниципального района 

 Республики Татарстан 

 

Приказ 

 

от «01» сентября  2022 г.                                                                     № 136 о/д 

 

О назначении ответственного лица 

за антитеррористическую безопасность 

в МБОУ ООШ №18» 

 

  В соответствии с Федеральным законом 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об 

образовании в РФ», Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии 

терроризму»,  Указом Президента Российской Федерации от 15.02.2006 № 116 «О мерах 

по противодействию терроризму», в целях обеспечения в МБОУ ООШ №18 мероприятий 

по антитеррористической безопасности 

                                                      ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Назначить ответственным лицом за антитеррористическую безопасность в МБОУ 

ООШ №18 учителя ОБЖ Мельникову И.В. 

 

2. Назначить ответственным за организацию и контроль пропускного режима завхоза 

Абросимову В.Ф. 

 

3.  Абросимовой В.Ф., завхозу: 

3.1. организовать перед началом каждого рабочего дня проведение следующих 

проверок: безопасности территории вокруг здания МБОУ ООШ №18 и 

хозяйственных помещений; состояния холла, мест для раздевания и хранения 

верхней одежды, лестничных проходов, безопасного содержания электрощитов; 

3.2. довести до всех сотрудников МБОУ ООШ №18 и обучающихся  

сигналы оповещения, порядок проведения эвакуации людей и имущества. 

 

4.  Утвердить: 

- положение об организации пропускного режима (Приложение№1); 

- инструкцию руководителя образовательного учреждения по обеспечению безопасности, 

антитеррористической защищенности сотрудников и обучающихся в условиях 

повседневной деятельности(Приложение№2); 

- инструкцию руководителя образовательного учреждения о первоочередных действиях 

при угрозе террористического акта или возникновении иных нештатных 

ситуаций(Приложение№3); 

- инструкцию дежурного администратора (вахтера, сторожа) о первоочередных действиях 

при угрозе террористического акта или возникновении иных нештатных 

ситуаций(Приложение№4); 

- инструкция по противодействию терроризму для педагогических работников, персонала 

и обучающихся(Приложение№5); 

- инструкцию по рекомендуемым зонам эвакуации и оцепления при обнаружении 

взрывного устройства или подозрительного предмета, который может оказаться взрывным 

устройством(Приложение №6); 

- инструкцию при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство (Приложение 



№7); 

- инструкцию при поступлении угрозы террористического акта по телефону (Приложение 

№8); 

- инструкцию персоналу при поступлении угрозы террористического акта в письменном 

виде (Приложение №9); 

- инструкцию персоналу при захвате террористами заложников (Приложение №10); 

- рекомендации должностному лицу при обнаружении предмета, похожего на 

взрывоопасный (Приложение 11); 

- рекомендации по обучени. Сотрудников образовательного учреждения действия при 

возникновении террориститеческих угроз и иных преступных посягательств (Приложение 

№12); 

-памятку ответственного за антитеррористическую защищенность образовательного 

учреждения о первоочередных действиях при угрозе террористического акта или 

возникновении иных нештатных ситуаций (Приложение №13) 

-действия по антитеррористической безопасности и защите обучающихся 

образовательного учреждения (Приложение №14) 

- план мероприятий по профилактике экстремизма и терроризма а МБОУ ООШ №18 на 

2021-2022 учебный год (Приложение №15) 

- мероприятия по проведению Месячника «Экстремизму – нет!» (Приложение №16) 

- план эвакуации на случай возникновения угрозы террористического акта (Приложение 

17) 

- план мероприятий при  установлении уровней террористической опасности 

(Приложение 18) 

 

5. Утвердить функциональные обязанности лица, ответственного за 

антитеррористичускую безопасность (Приложение 19) 

 

6. Утвердить инструкцию о действиях должностного лица при угрозе совершения или 

совершении террористического акта (Приложение №20) 

 

7. План основных мероприятий по обеспечению антитеррористической безопасности 

(Приложение №21) 
 

 

8. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 

 

 

Директор школы         Мухаметова В.Г. 

 

 

С призом ознакомлены:        Загидуллина Д.Р. 

          Мельникова И.В. 

          Абросимова В.Ф. 
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ПОЛОЖЕНИЕ 

о контрольно-пропускном режиме  

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  

основная общеобразовательная школа № 18  

Бугульминского муниципального района 

города Бугульма Республики Татарстан 

 

г. Бугульма 



       В целях обеспечения безопасности обучающихся, педагогов, работников, 

сохранности имущества, предупреждения террористических актов, а также 

соблюдения необходимого санитарного режима в помещениях учебного 

заведения, вводится контрольно-пропускной режим в школе. 

      Ответственность за организацию контрольно-пропускного режима 

возлагается на заведующего хозяйством. 

      Контроль обеспечения пропускного режима на территории школы 

осуществляется в виде проверки директором, дежурным администратором и 

дежурным учителем, согласно их должностным обязанностям. 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ: 

1.1.  Настоящее положение о контрольно-пропускном и внутриобъектовом 

режимах (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным 

законом от 06.03.2006 №35 – ФЗ «О противодействии терроризму», 

Федеральным законом от 29.12.2-12 №273 – ФЗ «Об образовании РФ». 

Настоящее положение о контрольно-пропускном и внутриобъектовом 

режимах (далее - Положение) определяет основные требования и порядок 

организации пропускного режима на территории МБОУ ООШ №18 г. 

Бугульма. 

1.2.  Положение устанавливает порядок доступа посетителей, работников, 

учащихся, их родителей (законных представителей) на территорию и в 

здание МБОУ ООШ №18 БМР РТ; вноса и выноса материальных средств, 

въезда и выезда автотранспорта, а также правила пребывания и поведения. 

1.3.  Пропускной режим – совокупность мероприятий и правил, 

исключающих возможность несанкционированного прохода лиц, проезда 

транспортных средств, проноса (провоза) имущества на территорию или с 

территории школы. 



   Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) 

учащихся, работников и посетителей в здание школы, въезда (выезда) 

транспортных средств на территорию, вноса (выноса) материальных 

ценностей, исключающих несанкционированное проникновение граждан, 

транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание 

школы.  

 

 1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения 

мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории 

и в здании школы, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и 

пожарной безопасности.  

 

 1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима 

возлагается на работника школы, на которого в соответствии с приказом 

директора школы возложена ответственность за пропускной режим. В целях 

организации и контроля за соблюдением пропускного и внутриобъектового 

режимов, а также учебно-воспитательного процесса и распорядка дня из 

числа заместителей директора и  работников назначается дежурный  

администратор. 

1.6.  Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме  

на посетителей школы, обучающихся, их родителей (законных 

представителей), весь педагогический состав, технических работников, а 

также работников обслуживающих организаций,осуществляющих свою 

деятельность на основании заключенных с школой, гражданско-правовых 

договоров. 

1.7. Въезд на территорию школы и стоянка автотранспорта запрещены, кроме 

работников школы. 

2. Пропускной режим для учащихся школы: 



2.1.  Учащиеся допускаются в здание школы: 

понедельник – суббота с 7.00 до 16.00.; 

2.2. В случае опоздания на урок ученик предоставляет заявление от 

родителей или справку (направление) от врача. Если опоздание без 

уважительной причины, то дежурный администратор вносит замечание 

ученику в специальный журнал.  

2.3. Во время учебного процесса и на переменах ученикам не разрешается 

выходить из здания школы (разрешается только в сопровождении учителя 

или по заявлению родителей), либо по устному согласованию с родителями и 

администрации школы в экстренных случаях. 

2.4. После уроков проход учащихся в школу возможен только на 

дополнительные занятия по расписанию. Педагог дополнительного 

образования встречает группу детей в холле 1-го этажа и сопровождает в 

кабинет. По окончании занятий, педагог дополнительного образования 

провожает учащихся до 1-го этажа. 

2.5. Во время  каникул учащиеся допускаются в школу согласно плану 

мероприятий на каникулы, утвержденному директором школы. 

3. Пропускной режим для работников школы и иных посетителей 

3.1. Общие требования  

3.1.1. Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию 

школы могут являться:  

– временный и одноразовый пропуск формы, установленной директором 

школы;  

– паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для 

иностранных граждан);  

– военный билет гражданина Российской Федерации;  



– удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо 

военнослужащего Вооруженных сил или иных государственных 

военизированных структур Российской Федерации;  

– водительское удостоверение гражданина Российской Федерации.  

3.1.2. Пропуск учащихся, педагогов, работников и посетителей 

осуществляется только через контрольно-пропускной пункт, установленный 

у центрального входа в здание школы. Запасные выходы открываются только 

с разрешения директора или его заместителя, а в их отсутствие – с 

разрешения дежурного администратора или ответственного за пропускной 

режим. На период открытия запасного выхода контроль осуществляет лицо, 

его открывающее.  

3.1.3. Лица, не желающие проходить регистрацию, или не имеющие 

документа, удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на 

настоящее Положение, в школу не допускаются. При необходимости им 

предоставляется возможность ознакомиться с копией настоящего 

Положения.  

3.1.4. Пропуск учащихся, педагогов, работников и посетителей 

осуществляется только в сменной обуви.  

3.1.5. Работники школы допускаются в здание по пропуску либо по спискам, 

заверенным подписью директора и печатью, при предъявлении документа, 

удостоверяющего личность.  

3.1.6. В нерабочее время и выходные дни в школу допускаются директор 

школы, его заместители. Работники, которым по роду работы необходимо 

быть в школе в нерабочее время, выходные дни, допускаются на основании 

служебной записки, заверенной подписью директора по спискам, заверенным 

подписью директора и печатью или его заместителей.  



3.1.7. Пропуск представителей обслуживающих организаций, в том числе в 

ночное время, в выходные и праздничные дни, осуществляется по 

утвержденным директором школы спискам и временным пропускам. 

4. Пропускной режим для родителей учащихся: 

4.1. До окончания уроков и до массового выхода учащихся из школы после 

уроков родители в школу не допускаются. 

4.2. По окончании уроков учитель начальных классов сопровождает 

учащихся до 1-го этажа и передает родителям. 

4.3. Перед тем, как забрать ребенка из группы продленного дня, родители 

сообщают дежурному на вахте фамилию, имя учащегося. 

4.4. Проход в школу родителей по личным вопросам к администрации школы 

осуществляется в дни и часы приема с регистрацией в журнале учета 

посетителей на вахте (или по предварительному согласованию с самой 

администрацией, о чем дежурные на вахте должны быть проинформированы 

заранее). 

4.5. В случае незапланированного прихода в школу родителей, дежурный на 

вахте выясняет цель их прихода и пропускает в школу только с разрешения 

администрации и при предъявлении документа удостоверяющего личность. 

4.6. С учителями родители встречаются после уроков, а во время перемены – 

только в экстренных случаях. 

4.7. Для встречи с учителями или администрацией школы родители 

сообщают дежурному на вахте фамилию, имя, отчество учителя или 

администратора, к которому они направляются, фамилию, имя своего 

ребенка, класс в котором он учится, и предъявляют свой документ, 

удостоверяющий личность, дожидаются учителя или администратора, только 

после этого проходят в здание.  



4.8. Учителя обязаны предупредить дежурного на вахте о времени встречи с 

родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний. 

4.9. При проведении мероприятий классные руководители, учителя заранее 

уведомляют дежурного на вахте о проведении мероприятия и предоставляют 

согласованный с директором школы или заместителем директора школы по 

воспитательной работе список приглашенных на мероприятие. 

4.10. Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании уроков, 

кружков, секций, ожидают их во дворе; при неблагоприятных погодных 

условиях с разрешения администрации –  в вестибюле школы.  

5. Пропускной режим для посторонних (случайных) лиц, бывших 

учащихся: 

5.1. Если дежурный на вахте не предупрежден о приходе посторонних 

(случайных) лиц, то необходимо выяснить цель их прихода, проверить 

документы, удостоверяющие личность, и доложить о 

посетителях  администрации школы, пропускать этих лиц разрешается 

только по согласованию с администрацией. 

5.2. Посторонние (случайные) лица в школу не допускаются. 

5.3. Посетители, о приходе которых дежурный на вахте не предупрежден, и 

после его приход согласован, могут пройти в школу, предъявив свои 

документы, надев бахилы или сменную обувь. 

5.4. При спортивных соревнованиях, участиях в конкурсах, олимпиадах, 

ярмарках сторонние участники обязаны предоставить охраннику приказ о 

проводимом мероприятии, список детей и удостоверение личности 

ответственного за сопровождение. 

5.5. Все посетители регистрируются на вахте в журнале учета посетителей. 



5.6. Запрещается торговля и распространение рекламы в стенах школы 

лицами, занимающимися коммерческой деятельностью, вход торговых 

агентов в помещение школы запрещен. 

6. Пропускной режим для вышестоящих организаций и проверяющих 

лиц: 

6.1. Представители  официальных государственных учреждений  проходят в 

школу после предъявления удостоверений. 

6.2. О приходе официальных лиц дежурный на вахте докладывает директору 

школы, если их визит заранее не был известен. 

 Примечание: 

· Все операции (презентации; распространение билетов, литературы, 

методических материалов; фотографирование; видеосъемка и т.п.) без 

личного распоряжения директора школы категорически запрещены.  

· В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском 

посетителей в здание общеобразовательного учреждения, дежурный на вахте 

действует по указанию директора школы или дежурного администратора. 

·  Ежедневно дежурный администратор делает обход школы и в конце 

рабочего дня заносит записи в специальный журнал, который хранится на 

вахте. 

· В случае ситуации, угрожающей жизни и здоровью учащихся, работников и 

посетителей школы, охранник и дежурный вахтер действуют по инструкции, 

уведомляют администрацию школы и вызывает правоохранительные органы. 

К документам, удостоверяющим личность граждан, относятся: 

 Для граждан Российской Федерации — паспорт гражданина 

Российской Федерации, водительское удостоверение или иной 

документ, удостоверяющий личность. 



 Для сотрудников УО, Администрации, МВД, ФСБ, Прокуратуры и т.д. 

— служебные удостоверения личности указанных органов. 

 Для граждан иностранных государств — паспорт гражданина данной 

страны. 

  7. Пропускной режим для представителей средств массовой 

информации и иных лиц  

7.1. Допуск в школу представителей средств массовой информации, а также 

внос в здание радио-, теле-, кино-, фото-, звукозаписывающей и 

усилительной аппаратуры допускается с разрешения директора школы.  

7.2. Допуск в школу лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческие 

операции (презентации, распространение методических материалов, 

фотографирование и т. п.), осуществляется по личному распоряжению 

директора школы или его заместителей.  

8. Порядок въезда (выезда) с территории транспортных средств  

8.1. Въезд (выезд) автотранспортных средств на территорию школы 

осуществляется строго по транспортным пропускам установленного образца. 

По устным распоряжениям, а также запискам въезд (выезд) транспортных 

средств на территорию школы запрещен.  

8.2. Транспортное средство до въезда на территорию школы подлежит 

предварительной контрольной проверке на предмет соответствия груза 

сопроводительным документам. Осмотр производит завхоз. Сведения о 

пересечении автотранспорта с указанием принадлежности, марки и типа 

автомобиля сотрудник охраны заносит в журнал регистрации 

автотранспорта.  

8.3. Убедившись в наличии и правильности оформления документов на 

транспортное средство и перевозимые материальные ценности, завхоз 



впускает (выпускает) транспортное средство на территорию (с территории) 

школы.  

8.4. Въезд автотранспорта, доставляющего и вывозящего груз, допускается 

по согласованию с завхозом. При погрузке-выгрузке материальных 

ценностей обязательно присутствие завхоза.  

8.5. При обнаружении признаков неправомерного въезда на территорию 

школы или попытке выезда с его территории (несоответствие документов на 

транспортное средство, несоответствие груза накладной или пропуску) к 

транспортному средству могут быть применены меры по ограничению 

движения автотранспорта до выяснения конкретных обстоятельств.  

8.6. Въезд/выезд транспортных средств, обеспечивающих повседневную 

деятельность, школы осуществляется в рабочее время. Выезд транспортных 

средств с территории школы в нерабочее время (ночное время с 22:00 до 

07:00, выходные и праздничные дни) разрешается после личного 

распоряжения директора.  

8.7. Въезд на территорию школы мусороуборочного, снегоуборочного, 

грузового автотранспорта, доставляющего продукты, мебель, оргтехнику, 

канцелярские товары и др. на основании заключенных со школой 

гражданско-правовых договоров, осуществляется при предъявлении 

водителем путевого листа и сопроводительных документов 

(товарнотранспортных накладных) либо на основании списков, заверенных 

директором школы.  

8.8. Въезд/выезд транспортных средств, обеспечивающих строительные 

работы, осуществляется по представленным спискам, согласованным с 

завхозом. В случае экстренной необходимости допуск указанных 



транспортных средств осуществляется по личному распоряжению директора 

школы.  

8.9. Встречу транспортных средств сторонних организаций, их 

сопровождение до места, определенного в заявке, и обратно, а также 

контроль за транспортным средством в процессе работы обеспечивают 

работники школы, по инициативе которых прибыл автотранспорт.  

8.10. Транспортные средства специального назначения (пожарные машины, 

автомобили скорой помощи, правоохранительных органов и др.) при 

аварийных ситуациях, стихийных бедствиях, пожарах и других 

чрезвычайных ситуациях на территорию школы пропускаются 

беспрепятственно.  

8.11. Транспортные средства МВД, ФСБ, МЧС и других государственных 

надзорных органов могут въезжать в любое время суток без осмотра при 

наличии письменных предписаний в сопровождении заместителя директора 

по безопасности. О факте их прибытия сотрудник охраны немедленно 

докладывает директору школы.  

9. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей и 

грузов  

9.1. Ручную кладь посетителей завхоз проверяет с их добровольного 

согласия. В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых 

(выносимых) предметов охранник школы вызывает дежурного 

администратора и действует согласно требованиям своей Должностной 

инструкции.  



9.2. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание 

школы после проведенного их осмотра, исключающего пронос запрещенных 

предметов в здание (ВВ, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т. 

п.). школы  

9.3. Решение о выносе учебного оборудования, инвентаря и материалов для 

проведения занятий принимается завхозом (в его отсутствие лицом, 

назначенным директором школы) на основании предварительно 

оформленной служебной записки от учителя.  

9.4. Работники эксплуатационно-ремонтных подразделений административно 

хозяйственной части школы, осуществляющие обслуживание и текущий 

ремонт, имеют право на вынос/внос инструментов, приборов, расходных 

материалов без специального разрешения.  

9.5. Вынос/вывоз, внос/ввоз материальных ценностей и грузов по устным 

распоряжениям или по недооформленным документам из школы строго 

запрещен. 

10. Внутриобъектовый режим  

10.1. Порядок организации внутриобъектового режима  

10.1.1. В целях организации и контроля за соблюдением учебно-

воспитательного процесса, а также соблюдения внутреннего режима в школе 

из числа заместителей директора школы и педагогов назначается дежурный 

администратор по школе и дежурные по этажам. Обход и осмотр территории 

и помещений школы осуществляет сторож и завхоз. При осмотре сторож и 

завхоз должен обращать особое внимание на предмет закрытия окон, 

выключенного освещения в учебных классах, отсутствия протечек воды в 



туалетах, включенного электроосвещения, а также отсутствия 

подозрительных предметов. Убеждается в отсутствии людей в здании. 

Результаты осмотров заносятся в журнал обхода.  

10.1.2. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка находиться в 

здании и на территории школы разрешено по будням и учебным дням 

следующим категориям: – учащимся с 07:30 до 16:00 в соответствии со своей 

сменой и временем работы кружков, секций; – педагогическим и 

техническим работникам школы с 07:30 до 18:00; – работникам столовой с 

06:00 до 16:00;. Лица, имеющие на руках разовые пропуска, могут 

находиться в зданиях и на территории школы не позднее времени, 

указанного в пропуске. Круглосуточно в школе могут находиться директор 

школы, его заместители, а также другие лица по решению директора.  

10.1.3. В целях обеспечения пожарной безопасности учащиеся, работники, 

посетители обязаны неукоснительно соблюдать требования Инструкции о 

мерах пожарной безопасности.  

10.1.4. В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения 

возможных противоправных действий работники школы, учащиеся, их 

родители и посетители обязаны подчиняться требованиям сотрудника 

охраны, действия которого находятся в согласии с настоящим Положением и 

инструкцией охранника.  

10.2. Порядок внутриобъектового режима основных помещений  

10.2.1. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на 

соответствие требованиям пожарной безопасности и закрываются 

ответственными работниками.  



10.2.2. Ключи от помещений выдаются (принимаются) секретарем. 

Дубликаты ключей от всех помещений хранятся у завхоза.  

10.2.3. В случае не сдачи ключей охрана закрывает комнату дубликатом 

ключей, о чем делается запись в журнале приема и сдачи помещений и 

докладывает завхозу.  

10.2.4. Ключи от запасных выходов (входов), чердачных, подвальных 

помещений хранятся на посту охраны, выдаются под подпись в журнале 

приема и выдачи ключей по спискам, согласованным с заместителем 

директора по безопасности.  

10.3. Порядок внутриобъектового режима специальных помещений  

10.3.1. С целью обеспечения внутриобъектового режима завхозом:  

– определяется список специальных помещений (серверные, компьютерные 

классы, лекционные аудитории, лаборатории, библиотека, архив, музей, 

склады, подсобные помещения и др.);  

– устанавливается порядок охраны и доступа в специальные помещения (по 

согласованию с работниками, в ведении которых находятся указанные 

помещения).  

10.3.2. Защита специальных помещений должна производиться в 

соответствии с техническим регламентом по пожарной безопасности с 

учетом требований по устойчивости к взлому хранилища сейфов. 

10.3.3. Ключи от специальных помещений должны храниться на посту 

охраны, либо у работников школы, в обязанности которых входит их 



хранение, в специально отведенном и оборудованном для хранения ключей 

месте.  

10.3.4. Вскрытие специальных помещений при чрезвычайных ситуациях в 

нерабочее время осуществляется в присутствии работника охраны, 

представителя администрации школы с составлением акта о вскрытии (далее 

– акт) в произвольной форме.  

10.3.5. В акте необходимо указать:  

– фамилии, имена, отчества должностных лиц, принимавших участие во 

вскрытии специального помещения;  

– причины вскрытия помещения;  

– дату и время вскрытия помещения;  

– кто был допущен (должность и фамилия) в специальное помещение;  

– как осуществлялась охрана вскрытого помещения в этот период;  

– какое имущество, в каком количестве, куда эвакуировано из вскрытого 

помещения и как осуществлялась его охрана;  

– кто из должностных лиц и когда был информирован по указанному факту 

происшествия. Акт подписывается должностными лицами, вскрывшими 

специальное помещение.  

10.4. Порядок внутриобъектового режима в условиях чрезвычайных 

ситуаций  



10.4.1. В периоды чрезвычайных ситуаций, при наличии особой угрозы или 

при проведении специальных мероприятий усиливается действующая 

система внутриобъектового режима за счет привлечения дополнительных сил 

и средств. По решению директора школы доступ или перемещение по 

территории школы могут быть прекращены или ограничены.  

10.4.2. В случае осложнения оперативной обстановки по решению директора 

школы вахтер, дежурные обязаны:  

– прекратить пропуск работников, учащихся и воспитанников, посетителей 

на выход, организовать их размещение в безопасном месте или эвакуацию в 

безопасное место, при внезапном нападении на школу или возникновении 

массовых беспорядков в непосредственной близости от здания школы;  

– прекратить допуск всех лиц в случае обнаружения взрывного устройства 

или подозрительного предмета на объекте. До прибытия специалистов по 

обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и 

взаимодействующих структур правоохранительной направленности 

сотрудники дежурной смены охраны обязаны действовать в соответствии с 

Инструкцией в случае возникновения чрезвычайной ситуации и Памяткой по 

типовым действиям сотрудников охраны в особых случаях;  

– прекратить допуск на объект при возгорании на объекте или разлитии 

сильнодействующих химических или ядовитых веществ, осуществлять 

беспрепятственный выход и выезд из центра. До прибытия аварийно-

спасательных служб, пожарной охраны, МЧС действовать согласно 

Инструкции о мерах пожарной безопасности и Инструкции сотрудников 

охраны по действиям в случае возникновения чрезвычайной ситуации; – в 

случае срабатывания или отказа охранной сигнализации блокировать 

«сработавший» объект, усилить бдительность, прекратить пропуск 



посетителей на вход и на выход до выяснения обстановки и причины 

срабатывания сигнализации.  

10.4.3. Выход работников, учащихся, воспитанников и посетителей в 

условиях чрезвычайных ситуаций допускается только после нормализации 

обстановки с разрешения сотрудников МВД, ФСБ. 

11. Ответственность  

11.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения 

(попытка пройти на территорию в состоянии алкогольного (наркотического) 

опьянения, без пропуска, утрата, подделка пропуска, передача его другому 

лицу, попытка невыполнения законных требований сотрудников вахтера, 

дежурных, уклонение от осмотра, вывоз (вынос) материальных ценностей без 

документов или по поддельным документам, курение в неустановленных 

местах, а также нарушение других требований внутреннего трудового 

распорядка и т. п.), привлекаются к дисциплинарной ответственности в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, 

требованиями коллективного договора и Правил внутреннего трудового 

распорядка. Учащиеся основных и средних классов старше 15 лет, виновные 

в нарушении настоящего Положения, могут быть привлечены к 

дисциплинарной ответственности.  

11.2. Лицо, совершившее противоправное посягательство на охраняемое 

имущество либо нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной 

режимы, может быть задержано охранником на месте правонарушения и 

должно быть незамедлительно передано в орган внутренних дел (полицию).  

11.3. Лица, которые не согласны с правомерностью действий работников 

охраны и представителей администрации школы, при задержании, личном 



осмотре, осмотре вещей, изъятии вещей и документов, по отношению к 

которым такие действия были применены, имеют право обжаловать эти 

действия в установленном законом порядке. 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 
 

Положение о пропускном и внутриобъектовом режиме 

1. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение принимается в целях обеспечения общественной 

безопасности в здании и на территории МБОУ ООШ №18, предупреждения 

террористической, экстремистской деятельности и других противоправных деяний в 

отношении сотрудников, посетителей и имущества учреждения. 

1.2. В настоящем Положении используются следующие определения: 

1.2.1. Пропускной режим – совокупность мероприятий и правил, определяющих 

порядок допуска в здание лиц, исключающий возможность их бесконтрольного входа 

(выхода), а также перемещения материальных ценностей и иного имущества (внос, вынос) в 

здание и из здания Учреждения; 

1.2.2. Внутриобъектовый режим – совокупность организационных и технических 

мероприятий и правил, направленных на обеспечение безопасности работников и 

посетителей Учреждения, установленного порядка, соблюдение принципа 

конфиденциальности, предотвращение хищения документов, материальных ценностей, 

поддержание надлежащего внутреннего трудового распорядка в Учреждении. 

1.3. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режиме утверждается 

директором Учреждения. В соответствии с настоящим положение разрабатывается 

Инструкция о пропускном и внутриобъектовом режимах. 

1.4. Инструкция о пропускном режиме и внутриобъектовых режимах подлежит 

размещению на стенде и на официальном сайте Учреждения. 

1.5. Требования, изложенные в настоящем Положении, являются обязательными к 

исполнению всеми лицами, находящимися на территории Учреждения, в том числе 

работниками обслуживающих организаций. 

1.6. Соблюдение пропускного режима в здании Учреждения обеспечивают сторожа, 

находящиеся в штате Учреждения. 

1.7. Ответственными за обеспечение внутриобъектового режима в помещениях, 

занимаемых структурными подразделениями, расположенными в здании Учреждения, 

являются руководители структурных подразделений. 

1.8. Общую координацию деятельности по обеспечению пропускного и 

внутриобъектового режимов в здании Учреждения обеспечивает директор, либо лицо его 

замещающее. 

2. Организация пропускного режима 

2.1. Пропуск посетителей в здание Учреждения осуществляется через главный 

(парадный) вход со стороны улицы Серго Оджоникидзе 2А. 

2.2. В нерабочее время работник Учреждения имеет право входа в здание с 

письменного разрешения директора Учреждения, о чем сторож делает запись в 

соответствующем журнале. 

2.3. Правом входа в здание Учреждения круглосуточно, в том числе в выходные и 

праздничные дни, обладают директор Учреждения, лицо его замещающее, специалист по ГО 



и ЧС, специалист сектора автоматизации, а так же работники, назначенные приказом 

ответственными дежурными в праздничные дни. 

2.4. Пропуск посетителей в здание Учреждения осуществляется в дни и часы, 

установленные для приема посетителей, либо в иное время по согласованию со 

специалистом к которому они направляются. 

2.5. Работникам запрещается приглашать в Учреждение граждан в целях, не 

относящихся к осуществлению их профессиональной деятельности. 

2.6. Работники правоохранительных аварийных, пожарных, спасательных служб, а так 

же персонал Скорой медицинской помощи, прибывшие по вызову работников Учреждения, 

пропускаются беспрепятственно в любое время при предъявлении документов, 

принадлежность прибывших лиц к указанным ведомствам. 

2.7. Доступ в Учреждение работников подрядных организаций, выполняющих 

ремонтные, строительные и иные хозяйственные работы, осуществляющие согласно списка, 

согласованного с директором Учреждения. 

2.8. Запрещается допуск в здание лиц, имеющих при себе холодное или огнестрельное 

оружие, боеприпасы (кроме должностных лиц, правоохранительных органов, прибывших по 

служебным вопросам), взрывчатые и отравляющие, токсичные и наркотические вещества, 

горючие и легковоспламеняющиеся материалы, алкогольные напитки. 

2.9. Посетители при входе в здание могут иметь при себе портфель, папку, сумку и 

другие малогабаритные личные вещи. 

2.10. Лица с признаками алкогольного, наркотического или иного опьянения, 

имеющие неудовлетворительное гигиеническое состояние, граждане, нарушающие 

общественный порядок, а также посетители, отказавшиеся предъявить документы, 

удостоверяющие личность, и объяснить цель посещения, в здание Учреждения не 

допускаются. 

2.11. Обо всех случаях отказа в пропуске в здание Учреждения по причинам, 

указанным в п. 2.9., 2.11, а также при обнаружении в предъявленном посетителем документе 

исправлений, либо явных признаков подделки, специалист ведущий прием граждан обязан 

незамедлительно уведомить руководителя структурного подразделения или директора 

Учреждения. 

2.12. В случае осложнения оперативной обстановки директор Учреждения, или лицо 

его замещающее, под руководством специалиста по ГО и ЧС обязан: 

- при возникновении массовых беспорядков в непосредственной близости от здания 

Учреждения прекратить пропуск посетителей на выход, организовать их размещение в 

безопасном месте под контролем работников Учреждения, учитывая, что среди посетителей 

могут присутствовать сообщники нападающих. Выпускать посетителей допускается только 

после нормализации обстановки с разрешения сотрудников правоохранительных органов; 

- в случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета в 

здании, прекратить допуск всех лиц. До прибытия специалистов по обезвреживанию 

взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и взаимодействующих структур 

правоохранительной направленности, действовать в соответствии с инструкциями о порядке 

действий при обнаружении подозрительного предмета, угрозе взрыва или совершении 

взрыва; 

- при возгорании в здании или разлитии сильнодействующих химических или 

ядовитых веществ, прекратить допуск посетителей. Выход из здания осуществлять 

беспрепятственно. До прибытия аварийно-спасательных служб, пожарной охраны, 

действовать согласно инструкции по пожарной безопасности; 

- в случае   срабатывания   или   отказа   охранной   сигнализации,   блокировать 

«сработавший» объект, усилить бдительность, прекратить пропуск посетителей на вход и на 

выход до выяснения обстановки и причины срабатывания сигнализации. 

2.13. Вынос из здания (внос в здание) материальных ценностей и имущества 

учреждения, осуществляется с разрешения директора Учреждения или лица его 

замещающего. 



3. Организация внутриобъектового режима. 

3.1. В целях предупреждения нештатных ситуаций дежурный сторож обязан 

производить обход внутреннего помещения здания не реже одного раза в 2 часа. В случае 

обнаружения работников, не имеющих соответствующего права на продление рабочего дня, 

принимает меры к удалению их из здания и информирует об этом руководителя 

соответствующего подразделения. 

3.2. В случае обнаружения признаков вскрытия входных дверей в помещениях 

Учреждения, дежурный сторож обязан незамедлительно уведомить об этом директора 

Учреждения. 

3.3. При нарушении посетителями Правил внутреннего трудового распорядка 

работники соответствующего структурного подразделения вправе привлекать к разрешению 

ситуации руководителя структурного подразделения или директора Учреждения. 

3.4. Работники Учреждения в течение рабочего дня должны поддерживать в 

помещениях чистоту и порядок, по окончании рабочего дня обязаны: 

- убрать все служебные документы в предусмотренные для этих целей места; 

- отключить (обесточить) электроприборы, выключить освещение; 

- проверить целостность окон, форточек, дверей, надежность их закрытия. 

3.5. При возникновении в помещениях Учреждения в нерабочее время, выходные и 

праздничные дни чрезвычайных ситуаций (пожар, авария систем электро-, тепло-, 

водоснабжения и канализации) и угрозе находящимся в них материальным ценностям, 

оборудованию, документации и т.п. служебные помещения могут быть вскрыты по решению 

директора, либо руководителя структурного подразделения для принятия соответствующих 

мер. 

3.6. Уборка помещений Учреждения производится по окончанию рабочего дня в 

присутствии дежурного сторожа. 

3.7. Проведение работ по техническому обслуживанию и ремонту технических систем 

Учреждения специалистами подрядных организаций производится только в рабочее время с 

обязательным сопровождением сотрудником подразделения, на котором проводятся работы. 

3.8. Все работники, находящиеся в здании Учреждения, при обнаружении пожара, 

разрушений, затоплений или других чрезвычайных происшествий обязаны незамедлительно 

сообщать о случившемся директору учреждения, либо лицу ему замещающему, принять 

меры по тушению пожара, эвакуации посетителей, оказанию первой помощи пострадавшим. 

3.9. В здании Учреждения запрещается: 

- работникам оставлять рабочее помещение с незакрытой на замок входной дверью во 

время отсутствия других работников на рабочих местах, а так же оставлять ключи в двери с 

наружной стороны; 

- проводить звукозапись, фото-, видеосъемку без разрешения директора Учреждения; 

- курить в местах, не оборудованных для этой цени; 

- загромождать территорию, основные и запасные входы (выходы), лестничные 

площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами, 

наличие которых затрудняет эвакуацию людей и материальных ценностей, препятствует 

ликвидации пожара, а также способствует закладке взрывных устройств; 

- совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы 

функционирования пожарной сигнализации и системы оповещения при пожаре; 

- выносить (вносить) из здания Учреждения имущество, оборудование и 

материальные ценности без разрешения директора; 

- находиться в состоянии алкогольного опьянения и распивать спиртные напитки; 

- нарушать правила техники безопасности; 

- использовать любые предметы, которые могут привести к взрыву или возгоранию. 

3.10. Въезд на территорию Учреждения и парковка на соответствующей территории 

частных автотранспортных средств запрещена. 

3.11. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машины скорой помощи 

допускаются на территорию беспрепятственно. 



3.12. При выявлении лиц, нарушивших пропускной, внутриобъектовый режимы, 

Правила внутреннего трудового распорядка, иные нормы и правила, установленные 

действующим законодательством, дежурный сторож обязан незамедлительно уведомить 

директора учреждения или специалиста по ГО и ЧС и действовать в соответствии с их 

указаниями. 

Лицо, совершившее противоправное посягательство на жизнь, здоровье, 

имущество работников, посетителей Учреждения, а также на охраняемую 

собственность, либо совершившее другое противоправное деяние, предусмотренное 

законодательством РФ, задерживается дежурным сторожем на месте правонарушения, 

представляется директору Учреждения и передается в правоохранительные органы. 

4. Заключительные положения 

4.1. Выполнение установленных настоящим Положением требований 

обязательно для всех лиц, работающих и посещающих Учреждение. 

4.2. Нарушение требований, установленных настоящим Положением, 

работниками Учреждения влечет за собой дисциплинарную ответственность, если 

мотивация, тяжесть и последствия нарушения не предусматривают согласно 

законодательству иной, более строгой ответственности. 

Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется директором 

Учреждения



Приложение №2 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  

основная общеобразовательная школа №18  

Бугульминского муниципального района Республики Татарстан  

 

                                              Утвердить 

                                                                                    директор              В.Г.Мухаметова 

                                                                             приказ № 241о\д от 1.09.2021 

 

ИНСТРУКЦИЯ №2 

руководителю образовательного учреждения по обеспечению безопасности, 

антитеррористической защищенности сотрудников и обучающихся в условиях 

повседневной деятельности 

 

В своей деятельности по обеспечению безопасности руководитель МБОУ ООШ №18 БМР 

РТ должен руководствоваться следующими положениями. 

1.Знать требования руководящих документов по предупреждению проявлений и борьбе с 

терроризмом, а именно: 

• ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности»; 

• ФЗ «О противодействии терроризму»; 

• другие приказы и распоряжения по подготовке и проведению массовых мероприятий, 

организации выездов на экскурсии и мероприятия, по безопасному содержанию МБОУ 

ООШ №18 БМР РТ. 

2.Организовать и лично руководить планированием мероприятий по обеспечению 

безопасности, антитеррористической защищенности обучающихся и сотрудников 

вверенного учреждения: 

•руководить разработкой и внесением соответствующих дополнений, изменений разделов 

Паспорта антитеррористической защищенности образовательного учреждения;  Плана 

профилактических работы по предотвращению террористических актов; 

• издать приказы по организации охраны, пропускного и внутреннего режима в 

учреждении, организации работы по безопасному обеспечению учебного процесса 

образовательного учреждения на учебный год; 

•руководить разработкой и утвердить планы проведения тренировок и учений в 

учреждении по ГО по эвакуации людей и имущества; проведения мероприятий на случай 

ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций; 

•руководить разработкой инструкций, памяток по обеспечению безопасности, 

противодействию терроризму, экстремизму; 

•включить в годовые и месячные планы воспитательной работы мероприятия по 

проведению встреч коллективов образовательных учреждений с представителями 

правоохранительных органов, руководством охранных предприятий, представителями 

органов местного самоуправления; беседы, диспуты, вечера на темы, раскрывающие 

сущность терроризма, экстремизма, методы организации и проведения ими своих 

зверских замыслов и акций; по повышению бдительности и умению распознать 

террористов, предупредить осуществление их замыслов. 

3.Определить порядок контроля и ответственных сотрудников за ежедневный 



осмотр состояния ограждений, закрепленной территории, имеющихся и строящихся 

(находящихся в ремонте) зданий, сооружений, завоза продуктов и имущества, содержания 

спортивных комплексов и сооружений и других помещений. 

4. Исключить прием на работу в образовательное учреждение в качестве обслуживающего 

и технического персонала для проведения ремонтов, какого-либо другого обслуживания, 

непроверенных и подозрительных лиц, лиц, не имеющих регистрации на проживание. 

Допущенных к проведению каких-либо работ, строго ограничивать сферой и территорией 

их деятельности. 

Поручать надзор и контроль за их деятельностью, выполнением ими требований 

установленного режима конкретным ответственным лицам из администрации 

образовательного учреждения. 

5.Обязать педагогов учреждения проводить предварительную визуальную проверку мест 

проведения занятий с обучающимися на предмет взрыво- и другой безопасности. 

6. Все массовые мероприятия проводить после предварительного согласования вопросов 

обеспечения их безопасности и антитеррористической защищенности с ОМВД, а 

мероприятия, связанные с выездом, согласовывать с ГИБДД. Для охраны детей в период 

выездных мероприятий обязательно привлекать сотрудников полиции. 

7.Для принятия мер по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности 

при проведении общешкольных мероприятий проводить инструктажи должностных лиц, 

ответственных за закрепленные участки деятельности, лиц, обеспечивающих 

мероприятие, в т. ч. принимающих непосредственное участие в этом мероприятии 

родителей. 

8.Усилить укрепленность въездов на территорию (воротами, шлагбаумами, 

противотаранными средствами), входов в здания и помещения.  

9.Запретить несанкционированный въезд, размещение автотранспорта на территории 

образовательных учреждений. 

10. Исключить пользование территорией в каких- либо целях (коммерческой, 

хозяйственной, для выгула животных, организации время препровождения и 

распития спиртных напитков) круглосуточно. 

11.Установить и содержать постоянно жесткий пропускной режим в образовательное 

учреждение, особое внимание уделить исключению несанкционированного доступа лиц 

через хозяйственные входы. Для оказания помощи в проведении контроля за массовым 

входом и выходом обучающихся и сотрудников учреждения, назначать в помощь охране 

дежурных педагогических работников. 

12.Диалог с посетителями, в т.ч. лицами, прибывшими для проверки, начинать с проверки 

наличия у них документов, удостоверяющих личность, и предписания на право проверки. 

Допуск производить после соответствующего разрешения должностного лица, имеющего 

на это полномочия (определенного приказом по образовательному учреждению). Не 

разрешать посетителям бесконтрольно обходить учреждение, оставлять какие-либо 

принесенные с собой вещи и предметы. 

13.Все запасные выходы содержать в исправном состоянии, закрытыми. Определить 

ответственных за их содержание и порядок хранения ключей, на случай экстренной 

необходимости эвакуации людей и имущества. 

14.Иметь систему звонкового и громкоговорящего оповещения сотрудников и 

обучающихся для доведения сигналов и соответствующих команд, систему аварийной 

подсветки указателей маршрутов эвакуации. 

15.Определить порядок, периодичность проверок, ответственных лиц за исправное 

содержание противопожарных средств. 

16.В приказе по учреждению назначить нештатную пожарную группу из подготовленных 

сотрудников для ликвидации возгораний и борьбы с пожаром до прибытия пожарных 

команд, группу лиц, обеспечивающих организованную эвакуацию обучающихся и 

сотрудников. 



17.Ежедневно контролировать состояние охраны, требовать надлежащего выполнения 

ими охранных функций согласно договорным обязательствам. Требовать от руководства 

охранного предприятия постоянного контроля за несением службы охранников и 

укомплектования поста документацией в соответствии с утвержденным перечнем 

документов. 

18.Четко определить порядок посещения образовательного учреждения родителями, 

порядок сопровождения и места ожидания, встречи детей; порядок допуска детей, 

задержавшихся по каким-либо причинам. 

19.Оборудовать и содержать в местах широкого доступа обучающихся и родителей 

наглядную агитацию по недопущению правонарушений и ответственности за ложные 

сообщения об угрозах террористических актов ("телефонный терроризм"). 

20.Организовать и постоянно поддерживать взаимодействие с правоохранительными 

органами. 

21.О случаях обнаружения признаков подготовки или проведения возможных 

террористических актов, обо всех чрезвычайных происшествиях немедленно докладывать 

в Управление образования, правоохранительные органы, дежурные службы. 
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ИНСТРУКЦИЯ № 3 

руководителю образовательного учреждения 

о первоочередных действиях при угрозе террористического акта 

или возникновении иных нештатных ситуаций 

 

При получении информации об угрозе совершения террористического акта или 

возникновении нештатной ситуации, угрожающей жизни и здоровью обучающихся и 

работников образовательного учреждения руководитель образовательного учреждения 

(лицо его заменяющее) ОБЯЗАН: 

1.Оценить информацию в плане ее объективности, полноты и своевременности. 

2.Организовать экстренную эвакуацию людей из зоны возможного поражения 

(террористического устремления), исключая панику, суету и столпотворение. 

3. Лично доложить о происшедшем: 

− руководителю муниципального органа управления образованием или его 

заместителю; 

− ОМВД по телефону _____02______________ 

Информация должна содержать: наименование организации, ее точный адрес, характер 

происшествия, возможные последствия, известные места нахождениязлоумышленников, 

сведения о наличии у них огнестрельного оружия, взрывчатых веществ и иных средств 

террора, единомышленников вне зоны оцепления, требования выдвигаемые 

преступниками. 

4. При необходимости вызвать скорую помощь и пожарную охрану. 

5.Организовать, по возможности, оцепление места происшествия имеющимися на объекте 

силами и средствами, обеспечив сохранность и неприкосновенность всех предметов, 

связанных с событием. 

6.Принять меры по фиксации точного времени происшествия, участников и очевидцев, а 

также посторонних лиц, оказавшихся накануне и после событий на территории объекта. 

7.Силами работников объекта принять меры по усилению охраны и пропускного режима 

учреждения, мест складирования и хранения опасных веществ. 

8.Исключить использование на объекте средств радиосвязи, включая мобильные 

телефоны. 

9. Обеспечить подъезд к месту происшествия и условия для работы представителям 

правоохранительных органов, медицинской помощи, пожарной охраны, аварийных служб. 

Выделить работников учреждения, способных быть консультантами оперативного штаба 

по проведению контртеррористической операции. 



10.Во взаимодействии с оперативным штабом по проведению контртеррористической 

операции организовать работу по защите коллектива и максимальному снижению ущерба 

учреждению. 

11. Проверить выполнение отданных ранее распоряжений. 
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ИНСТРУКЦИЯ № 4 

дежурного администратора (вахтера, сторожа) о первоочередных 

действиях при угрозе террористического акта или возникновении иных 

нештатных ситуаций 

 

При получении информации об угрозе совершения террористического акта или 

возникновении нештатной ситуации, угрожающей жизни и здоровью обучающихся и 

работников учреждения дежурный администратор (вахтер, сторож) образовательного 

учреждения ОБЯЗАН: 

1.Убедиться в ее объективности, незамедлительно приняв меры по перепроверке 

первичного сообщения. 

2.Лично доложить о случившемся руководителю образовательного учреждения (в случае 

отсутствия руководства, в территориальные органы внутренних дел). 

Информация должна содержать возможные полные данные о: 

-времени происшествия, источнике информации и подтверждающих ее фактах; 

-о злоумышленниках, их численности, местах сосредоточения, наличии у них 

средств террора, вероятных путях проникновения на территорию объекта, выдвигаемых 

требованиях, психоэмоциональном состоянии; 

-участке объекта (месте учреждения), где произошла нештатная ситуация, количестве в 

нем детей и работников. 

3.Отдать распоряжение об усилении пропускного режима и охраны в учреждении с 

одновременным информированием о нештатной ситуации ответственного за пропускной 

режим. 

4. Применить средство тревожной сигнализации. 

5. По самостоятельной инициативе не вступать в переговоры с террористами. 

6. Выполнять требования злоумышленников, не связанные с угрозами жизни и здоровья 

людей, при этом не рисковать жизнью окружающих и своей, не провоцировать 

террористов к применению оружия. 

7.По возможности обеспечить документирование первичной информации о нештатной 

ситуации и принимаемых мерах на любых носителях информации, которые первой 

возможности передать руководителю образовательного учреждения или в 

правоохранительные органы. 

8.Организовать контроль за развитием ситуации и оперативное информирование 

руководства. 
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ИНСТРУКЦИЯ №5 

по противодействию терроризму для педагогических работников, персонала и 

обучающихся 

 

1. Введение 

Для предупреждения и предотвращения террористических актов в МБОУ ООШ №18 БМР 

РТ и на ее территории разработана настоящая «Инструкция по противодействию 

терроризму», требования которой должны строго соблюдать постоянный состав 

(руководители, педагоги, служащие, рабочие) и учащиеся. 

2. Мероприятия по предупреждению террористических актов 

1. Руководящему составу образовательного учреждения и всем педагогам знать самим и 

доводить до сведения учащихся в части, их касающейся, требования руководящих 

документов по предупреждению и борьбе с терроризмом, таких, как ФЗ «О 

противодействии терроризму», ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности». 

2. Заместителю директора по воспитательной работе: 

- включать в годовые и месячные планы воспитательной работы проведение таких 

мероприятий, как встречи учащихся, педагогов и всех сотрудников образовательного 

учреждения с сотрудниками правоохранительных органов (ФСБ, МВД, прокуратуры), 

вечера, диспуты и беседы на темы: «Сущность патриотизма и его проявление в наше 

время», «Дисциплинированность и бдительность – в чем выражается их взаимосвязь?», 

«Сущность терроризма», «Молодежные экстремистские организации и их опасность для 

общества», «Как террористы и экстремисты могут использовать подростков и молодежь в 

своих преступных целях?» и др.; 

- ежегодно планировать занятия по вопросам противодействия терроризму с 

сотрудниками образовательного учреждения в системе обучения по ГО и ЧС, а также в 

рамках курса ОБЖ. 

- контролировать организацию и проведение таких мероприятий классными 

руководителями и другими педагогами. 

3. Классным руководителям и всем педагогам предупреждать, выявлять и решительно 

пресекать факты недисциплинированного поведения отдельных учащихся, вовлечение их 

в экстремистские организации и реакционные религиозные секты. 

Взаимодействовать по этим вопросам с сотрудниками правоохранительных органов, а 

также с родителями учащихся. 

3. Практические мероприятия по предотвращению актов терроризма 

1.Заведующей хозяйственной частью 



- содержать в порядке чердачные, подвальные и подсобные помещения и запасные 

выходы из здания образовательного учреждения, которые должны быть закрыты и 

опечатаны. Опечатанными должны быть также пожарные краны, огнетушители и 

электрощиты. Ежедневно осуществлять контроль за состоянием этих объектов. Следить за 

освещением территории образовательного учреждения в темное время. 

2.Дежурному администратору не реже одного раза в течение дежурства проверять 

состояние учебных помещений (классов, кабинетов, мастерских, актового зала). 

Контролировать выдачу ключей от учебных помещений педагогам и сдачу ключей после 

окончания занятий, наведение порядка в учебных помещениях. Осуществлять контроль за 

работой дежурного классного руководителя. 

3.Постоянному составу образовательного учреждения прибывать на свои рабочие места за 

10-15 минут до начала занятий, с целью проверки их состояния на предмет отсутствия 

посторонних и подозрительных предметов и для подготовки их к занятиям. 

4.Педагогам, проводящим занятия в незакрепленных за ними учебных помещениях 

(классах, кабинетах и др.), расписываться в получении и сдаче ключей от них в 

специальном Журнале у охраны, контролировать уборку учебного помещения после 

окончания занятий. 

5.Учащимся прибывать в образовательное учреждение заблаговременно с целью 

своевременной подготовки к началу занятий. При входе в образовательное учреждение 

предъявлять учащимся дежурного класса дневники (по просьбе) и сменную обувь. 

6. Классному руководителю и учащимся дежурного класса своевременно, за 20 минут, 

прибыть на свои рабочие места (посты) и готовить их к работе (знакомиться с 

Положением о дежурном классе, выявлять посторонние и подозрительные предметы и 

докладывать о результатах Дежурному администратору). 

7.Заместителю директора по УВР, курирующему вопросы безопасности ежегодно 

планировать и проводить командно-штабные учения с руководящим составом 

образовательного учреждения, должностными лицами ГО и классными руководителями, а 

также тренировки со всем личным составом образовательного учреждения по действиям 

при возникновении угрозы совершения террористического акта в помещениях и на его 

территории. 

Готовить и представлять директору – руководителю образовательного учреждения 

предложения по приобретению средств индивидуальной защиты (СИЗ), приборов 

химической и радиационной защиты, аудио-, видео- и компьютерной техники и учебных 

материалов к ней, учебно-методической литературы и наглядных пособий по вопросам 

противодействия терроризму и обеспечения безопасности учащихся и сотрудников. 

8. Классному руководителю дежурного класса: 

- инструктировать учащихся дежурного класса накануне дежурства во время 

проведения классного часа; 

- не пропускать в помещения образовательного учреждения учащихся и сотрудников с 

подозрительной ручной кладью (тяжелые сумки, ящики, большие свертки и т.д.); 

- составлять списки сотрудников и учащихся, несвоевременно прибывающих на работу и 

на занятия, и представлять их заместителю директора образовательного учреждения по 

учебной части для принятия соответствующих мер; 

9.Вахтеру: 

- ропускать в здание образовательного учреждения только сотрудников и учащихся; 

-пропускать в здание образовательного учреждения родителей и родственников учащихся, 

а также прочих посетителей осуществлять только по предварительному согласованию с 

руководством образовательного учреждения с записью их в Журнал посетителей; 

-при пропуске на территорию образовательного учреждения автотранспортных средств, 

проверять соответствующие документы и характер ввозимых грузов и отмечать данный 

факт въезда и выезда в Журнале учета автотранспорта; 



-особое внимание уделять проверке документов и цели прибытия лиц из других 

организаций, посещающих образовательное учреждение по служебным делам, делать 

соответствующие записи в Журнале посетителей; 

- держать входные двери здания свободными для входа и выхода во время массового 

(общего) прибытия сотрудников и учащихся на работу и занятия и убытия их после 

окончания работы и занятий. В остальное время суток входные двери должны находиться 

в запертом состоянии и открываться по сигналу прибывшего; 

- после окончания рабочего дня выдавать арендаторам ключи от учебных кабинетов и 

принимать их, делая соответствующую запись в Журнале выдачи и приема ключей; 

- после окончания рабочего дня регулярно обходить и проверять внутренние помещения 

образовательного учреждения и каждые два часа обходить территорию образовательного 

учреждения, обращая внимание на посторонние и подозрительные предметы; 

- обо всех обнаруженных нарушениях немедленно докладывать руководству 

образовательного учреждения. 

10. Каждый сотрудник и учащийся образовательного учреждения обязан при 

обнаружении недостатков и нарушений, касающихся обеспечения безопасности в 

образовательном учреждении, незамедлительно сообщить об этом руководству 

образовательного учреждения. 

4. Действия сотрудников при возникновении угрозы совершения 

террористического акта в здании и на ее территории 

Сигналом для немедленных действий по предотвращению террористического акта в 

образовательном учреждении и на его территории может стать обнаружение кем-либо из 

сотрудников или учащихся подозрительного предмета (сумка, пакет, ящик, коробка, 

игрушка) с торчащими проводами, веревками, изолентой, издающего подозрительные 

звуки (щелчки, тикание часов), от которого исходит необычный запах, например, 

миндаля, хлора, аммиака. Такой предмет может оказаться взрывным устройством или 

быть начиненным отравляющими химическими веществами (ОХВ), или биологическими 

агентами (возбудителями опасных инфекций, типа сибирской язвы, натуральной оспы, 

туляремии и др.). 

Сигналом для немедленных действий может стать также поступление в образовательное 

учреждение угрозы по телефону или в письменном виде, захват террористами в 

заложники учащихся и/или сотрудников в здании образовательного учреждения или на 

его территории. 

Во всех случаях: 

1.Руководство образовательного учреждения немедленно сообщает о случившемся: 

В какой орган сообщать Телефоны, по которым звонить 

В полицию 02 

2. При обнаружении подозрительного предмета: 

- учащимся и сотрудникам находиться на безопасном расстоянии от этого предмета не 

ближе 100 м, не приближаться, не трогать, не вскрывать и не перемещать находку; 

- заместителю директора, курирующему вопросы безопасности совместно с командиром 

группы охраны общественного порядка выставить оцепление из личного состава 

формирования и учащихся дежурного класса для обеспечения общественного порядка; 

- завхозу обеспечить возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения 

опасного или подозрительного предмета автомашин правоохранительных органов, 

медицинской помощи, пожарной охраны и служб МЧС; 

- лицам, обнаружившим опасный или подозрительный предмет, до прибытия оперативно-

следственной группы находиться на безопасном расстоянии от этого предмета в 

готовности дать показания, касающиеся случившегося; 

- в случае необходимости или по указанию правоохранительных органов и спецслужб 

директор образовательного учреждения или лицо, его замещающее, подает команду для 

осуществления эвакуации всего личного состава и учащихся согласно плану эвакуации. 



3. При поступлении угрозы по телефону: 

- немедленно докладывать об этом директору образовательного учреждения или лицу, его 

замещающему, для принятия соответствующих мер и сообщения о поступившей угрозе по 

экстренным телефонам; 

- сотруднику или учащемуся, получившему это сообщение, надо постараться 

дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге, отметить точное время 

начала разговора и его окончания, запомнить и записать особенности речи звонившего. 

Это поможет правоохранительным органам и спецслужбам быстрее задержать 

преступника. 

4. При получении угрозы в письменном виде: 

- обращаться с полученным документом предельно осторожно: поместить его в чистый 

полиэтиленовый пакет, нечего не выбрасывать (конверт, все вложения, обрезки); 

- постараться не оставлять на документе отпечатков своих пальцев; 

-представить полученный документ директору образовательного учреждения или лицу, 

его замещающему, для сообщения и последующей передачи документа в 

правоохранительные органы. 

5. При обнаружении угрозы химического или биологического терроризма: 

-помнить, что установить факт применения в террористических целях химических 

веществ и биологических агентов можно лишь по внешним признакам: рассыпанным 

подозрительным порошкам и различным жидкостям, изменению цвета и запаха (вкуса) 

воздуха, воды, продуктов питания; появлению отклонения в поведении людей, животных 

и птиц, подвергшихся их воздействию; появлению на территории образовательного 

учреждения подозрительных лиц и т.д. Поэтому важнейшим условием своевременного 

обнаружения угрозы применения террористами отравляющих веществ и биологических 

агентов (токсичных гербицидов и инсектицидов, необычных насекомых и грызунов) 

являются наблюдательность и высокая бдительность каждого сотрудника и учащегося; 

- при обнаружении или установлении фактов применения химических и биологических 

веществ в образовательном учреждении или на его территории немедленно об этом 

сообщить директору или лицу, его замещающему, и по экстренным телефонам; 

- в случае реального поражения химическим веществом, командир санитарной группы со 

своими санитарами немедленно выносит пострадавшего (выводит) на свежий воздух и 

оказывает ему первую медицинскую помощь (обеспечить тепло и покой, при 

необходимости – промывание желудка, кислородное или искусственное дыхание, прием 

необходимых медицинских препаратов), а также направить пострадавшего в медицинское 

учреждение; 

- при возникновении опасности эпидемии или воздействия биологических агентов 

необходимо максимально сократить контакты с другими людьми, прекратить посещение 

общественных мест, не выходить без крайней необходимости на улицу (выходить только 

в средствах индивидуальной защиты, хотя бы простейших: ватно-марлевые повязки, 

наглухо застегнутая верхняя одежда с капюшоном. Сапоги, перчатки). 

6. Оказавшись в заложниках в помещениях образовательного учреждения, учащиеся и 

сотрудники должны: 

- помнить: ваша цель – остаться в живых; 

- сохранять выдержку и самообладание; 

- не пререкаться с террористами, выполнять их требования; 

- на все действия спрашивать разрешения у террористов; 

-при возможности, например, если есть мобильный (сотовый) телефон, сообщить о 

случившемся в милицию, директору образовательного учреждения, родственникам; 

-не допускать никаких действий, которые могут спровоцировать террористов к 

применению оружия и привести к человеческим жертвам; 

- помнить, что, получив сообщения о вашем захвате, спецслужбы уже начали действовать 

и предпримут все необходимое для вашего освобождения; 



-при проведении операции по вашему освобождению ни в коем случае не бежать 

навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут принять вас за 

преступников; 

- по возможности держаться дальше от проемов дверей и окон, лежать лицом вниз, закрыв 

голову руками и не двигаться. 

7. Учащимся и сотрудникам, которым стало известно о готовящемся или совершенном 

террористическом акте или ином преступлении, немедленно сообщить об этом директору 

образовательного учреждения или лицу, его замещающему. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №6 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  

основная общеобразовательная школа №18  

Бугульминского муниципального района Республики Татарстан  

 

                                              Утвердить 

                                                                                    директор              В.Г.Мухаметова 

                                                                             приказ № 241о\д от 1.09.2021 

 

 

ИНСТРУКЦИЯ №6 

 

Рекомендуемые зоны эвакуации и оцепления при обнаружении взрывного 

устройства или подозрительного предмета, который может оказаться  

взрывным устройством. 

 

№ Наименование Рекомендуемая зона 

эвакуации и оцепления 

1 Граната РГД-5 Не менее 50 метров 

2 Граната Ф-1 Не менее 200 метров 

3 Тротиловая шашка массой 200 45 метров 

4 Тротиловая шашка массой 400 55 метров 

5 Пивная банка 0.33 литра 60 метров 

6 МинаМОН-50 85 метров 

7 Чемодан (кейс) 230 метров 

8 Дорожный чемодан 350 метров 

9 Автомобиль типа «Жигули» 460 метров 

10 Автомобиль типа «Волга» 580 метров 

11 Микроавтобус 920 метров 

12 Грузовая автомашина (фургон) 1240 метров 
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ИНСТРУКЦИЯ № 7 

при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство 

 

1. Общие требования безопасности 

1.1. В целях предотвращения террористических актов в образовательном учреждении: 

-Установить прочные двери на подвалах и навесить на них замки. 

-Опечатать чердачные и подвальные помещения. 

-Проверить все пустующие помещения в школе. 

-Обращать внимание на незнакомых людей, в здание школы, постоянному составу 

расспрашивать цель их прибытия, по возможности проверять документы. Любые 

подозрительные люди во дворе школы и любые странные события должны обращать на 

себя внимание постоянного состава и учащихся. 

1.2. В случае обнаружения подозрительных предметов: бесхозных (забытых) вещей, 

посторонних предметов, не трогая их, немедленно сообщить администрации школы 

(администрация школы сообщает в полицию). 

В качестве маскировки для взрывных устройств используются обычные бытовые 

предметы: сумки, пакеты, свертки, коробки, игрушки, кошельки, банки из-под напитков и 

т.п. Не предпринимайте самостоятельно никаких действий с взрывными устройствами или 

предметами, подозрительными на взрывное устройство-это может привести к их взрыву, 

многочисленным жертвам и разрушениям! 

1.3. Ежедневно осуществлять обход и осмотр территории и помещений с целью 

обнаружения подозрительных предметов. 

1.4. Запретить парковку автомобилей на территории школы. 

1.5. Контейнеры – мусоросборники установить за пределами здания школы. 



1.6.Довести до всего постоянного состава номера телефонов, по которым необходимо 

поставить в известность определенные органы при обнаружении 

подозрительных предметов или угрозы террористического акта. 

2. Требования безопасности перед началом занятий. 

2.1. Дежурный по школе обязан: 

- перед заступлением на дежурство осуществить обход и осмотр помещений (туалеты, 

коридоры, этажи) с целью обнаружения подозрительных предметов; 

- при обнаружении подозрительного предмета сообщить администрации школы (по 

телефону) и в здание школы не кого не допускает (до их прибытия); 

- при приемке помещений, осуществлять проверку состояния сдаваемых 

помещений. 

2.2. Дворник обязан: 

- перед уборкой территории осуществлять обход и осмотр территории вокруг здания 

школы с цель обнаружения подозрительных предметов; 

- при обнаружении подозрительного предмета на территории школы сообщить 

администрации школы и к подозрительному предмету не кого не допускает (до их 

прибытия). 

2.3. Дежурный учитель по школе обязан: 

- осуществить обход и осмотр помещений (туалеты, коридоры, этажи) с целью 

обнаружения подозрительных предметов; 

- при обнаружении подозрительного предмета сообщить администрации школы (по 

телефону) и в здание школы не кого не допускает (до их прибытия). 

3. Требования безопасности во время занятий. 

3.1. Заместитель директора школы по УВР, ВР и завхоз не реже двух раз во время уроков 

осуществлять обход и осмотр помещений (туалеты, коридоры, этажи) внутри здания с 

целью обнаружения подозрительных предметов. 

3.2.Дежурный учитель и учащиеся по школе после звонка на урок осуществляют обход и 

осмотр помещений (туалеты, коридоры, этажи) внутри здания с целью обнаружения 

подозрительных предметов. 

3.3.Охранник школы во время урока не допускает на этажи школы родителей 

прибывших к классным руководителям, прибывших посетителей к директору школы или 

к его заместителям записывает в книгу прибывших и сопровождает их до кабинета. 

3.4.Постоянному составу и учащимся, охраннику школы запрещается принимать на 

хранения от посторонних лиц какие – либо предметов и вещей. 

4.Требования безопасности при обнаружении подозрительного предмета. 

4.1. Действия при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство: 

а) Признаки, которые могут указать на наличие взрывное устройство: 

- наличие на обнаруженном предмете проводов, веревок, изоленты; 

- подозрительные звуки, щелчки, тиканье часов, издаваемые предметом; 

- от предмета исходит характерный запах миндаля или другой необычный запах. 

б) Причины, служащие поводом для опасения: 

- нахождение подозрительных лиц до обнаружения этого предмета. 

в) Действия: 

- не трогать, не поднимать, не передвигать обнаруженный предмет! 

-пытаться самостоятельно разминировать взрывные устройства или переносить их в 

другое место 

- воздержаться от использования средств радиосвязи в том числе мобильных 

телефонов вблизи данного предмета; 

- немедленно сообщить об обнаруженном подозрительном предмете администрации 

школы; 

- зафиксировать время и место обнаружения подозрительного предмета; 



- по возможности обеспечить охрану подозрительного предмета, обеспечив безопасность 

находясь, по возможности, за предметами, обеспечивающими защиту (угол здания или 

коридора) 

4.2.Действия администрации школы при получении сообщения об обнаруженном 

предмете похожего на взрывное устройство: 

- Убедиться, что данный обнаруженный предмет по признакам указывает на взрывное 

устройства. 

- По возможности обеспечить охрану подозрительного предмета, обеспечив безопасность 

находясь по возможности, за предметами, обеспечивающими защиту (угол здания или 

коридора). 

- Немедленно сообщить об обнаружении подозрительного предмета в 

правоохранительные органы. 

- Необходимо организовать эвакуацию постоянного состава и учащихся из здания и 

территории школы минуя опасную зону, в безопасное место. 

- Далее действовать по указанию представителей правоохранительных органов. 

5. Требования безопасности по окончании занятий. 

5.1. Заместитель директора школы по УВР обязан, осуществить обход и осмотр 

помещений (туалеты, коридоры, этажи) внутри здания с целью обнаружения 

подозрительных предметов. 

5.2. Дежурная по школе при сдачи дежурства сторожу обязана, осуществить обход и 

осмотр помещений (туалеты, коридоры, этажи) внутри здания с целью обнаружения 

подозрительных предметов. 
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ИНСТРУКЦИЯ №8 

при поступлении угрозы террористического акта по телефону 

 

1. Предупредительные меры (меры профилактики) при поступлении угрозы 

террористического акта по телефону: 

- инструктировать постоянный состав о порядке приема телефонных сообщений с 

угрозами террористического акта; 

- после сообщения по телефону об угрозе взрыва, о наличии взрывного устройства не 

вдаваться в панику; 

-своевременно оснащать телефоны школы устройствами звукозаписывающей 

аппаратурой; 

- не распространять о факте разговора и его содержании; 

-максимально ограничить число людей владеющих полученной информацией; 

2. Действия при получении телефонного сообщения об угрозе 

террористического акта: 

При поступлении угрозы по телефону необходимо действовать в соответствии с 

«Порядком приема телефонного сообщения с угрозами террористического характера»: 

- реагировать на каждый поступивший телефонный звонок; 

- постараться дать знать об этой угрозе своему коллеге, по возможности 

одновременно с разговором он должен по другому аппарату сообщить оперативному 

дежурному полиции. 

- при наличии автоматического определителя номера (АОН) записать определивший 

номер телефона в тетрадь, что позволит избежать его случайной утраты; 



- при использовании звукозаписывающий аппаратуры записать данный разговор и сразу 

же извлечь кассету (мини-диск) и принять меры к ее сохранности. Обязательно вставить 

на ее место другую; 

- обеспечить беспрепятственную передачу полученной по телефону информации в 

правоохранительные органы и директору школы; 

- при необходимости эвакуировать обучающихся и постоянный состав школы согласно 

плану эвакуации в безопасное место; 

- обеспечить беспрепятственную работу оперативно – следственной группы, 

кинологов и т.д.; 

3. Действия при принятии телефонного сообщения об угрозе взрыва. 

Будьте спокойны, вежливы не прерывайте говорящего. Сошлитесь на некачественное 

работу аппарата чтобы записать разговор. Не вешайте телефонную трубку по окончании 

разговора. 

Примерные вопросы: 

- Когда может быть проведен взрыв? 

- Где заложено взрывное устройство? 

- Что оно из себя представляет? 

- Как оно выглядит внешне? 

- Есть ли еще где-нибудь взрывное устройство? 

- Для чего заложено взрывное устройство? Каковы ваши требования? 

- Вы один или с вами есть еще кто–либо? 

4. О порядке приема сообщений содержащих угрозы террористического 

характера по телефону. 

Правоохранительным органам значительно помогут для предотвращения совершения 

преступлений и розыска преступников следующие ваши действия. 

Постарайтесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге. 

По ходу разговора отметьте пол, возраст звонившего и особенности его (ее) речи: 

- голос: громкий, (тихий), низкий (высокий); 

- темп речи: быстрая (медленная); 

- произношение: отчетливое, искаженное, с заиканием, с заиканием шепелявое, с 

акцентом или диалектом; 

- манера речи: развязная, с издевкой, с нецензурными выражениями. 

Обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, 

звуки теле- или радиоаппаратуры, голоса, другое)? 

Отметьте характер звонка (городской или междугородный). 

Обязательно зафиксируйте точное время начала разговор» и его продолжительность. 

В любом случае постарайтесь в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы: 

- куда. кому, по какому телефону звонит этот человек? 

- какие конкретные требования он (она) выдвигает? 

- выдвигает требования он (она) лично, выступает в роли посредника или 

представляет какую-либо группу лиц? 

- на каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного? 

- как и когда с ним (с ней) можно связаться? 

- кому вы можете или должны сообщить об этом звонке? 

Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для 

принятия вами и вашим руководством решений или совершения каких-либо действий. 

Если возможно, еще в процессе разговора сообщите о нем руководству объекта, если нет - 

немедленно по его окончании. 

Рекомендации должностному лицу 

по предотвращению террористических актов 

Действия должностных лиц при угрозе взрыва. 

-информирование оперативно-дежурных служб территории 



-принятие решения на эвакуацию за пределы опасной зоны 

-приведение в готовность средств пожаротушения 

-организация охраны объекта 

-организация встречи правоохранительных органов и оказание содействия им 

Действия должностных лиц при срабатывании взрывного устройства 

-информирование оперативно-дежурной службы территории 

-выявление обстановки 

-организация эвакуации персонала 

-оказание помощи пострадавшим 

-организация встречи пожарных, милиции, медицинского персонала  

-выяснение личности пострадавших и информирование их родственников о 

случившемся -оказание помощи в проведении следственных действий 

Действия должностных лиц при захвате заложников 

-информирование оперативно-дежурной службы о случившемся 

-организация эвакуации оставшихся не захваченных людей за пределы территории 

объекта 

-уточнение местонахождения террористов и заложников, требований террористов, 

состояния заложников 

-организация наблюдения до приезда оперативной группы 

-организация встречи оперативной группы, передачи ей плана-схемы здания с отметкой о 

местонахождении заложников. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №9 

 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  

основная общеобразовательная школа №18  

Бугульминского муниципального района Республики Татарстан  

                                              Утвердить 

                                                                                    директор              В.Г.Мухаметова 

                                                                            приказ № 241о\д от 1.09.2021 

ИНСТРУКЦИЯ № 9 

персоналу при поступлении угрозы террористического акта в письменном виде 

1. Общие требования безопасности 

Угрозы в письменной форме могут поступить в образовательное учреждение, как по 

почтовому каналу, так и в результате обнаружения различного рода анонимных 

материалов (записки, надписи, информация и т.д.). 

При этом необходимо четкое соблюдение персоналом образовательного учреждения 

обращения с анонимными материалами. 

Предупредительные меры (меры профилактики): 

• тщательный просмотр секретарями поступающей документации; 

• обращение особого внимания на бандероли, письма, крупные упаковки, посылки, 

футляры и т.п" в том числе, рекламные проспекты. 

Цель проверки не пропустить возможные сообщения об угрозе террористического акта. 

2. Правила обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы 

террористического акта. 

При получении анонимного материала, содержащего угрозы террористического 

характера, соблюдайте следующие правила: 

• Обращайтесь с материалом максимально осторожно. 

• Уберите его в чистый, плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместите в 

отдельную жесткую папку. 

• Постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих пальцев. 

• Если документ поступил в конверте, его вскрытие производится только с левой или 

правой стороны. Кромки конверта аккуратно отрезаются ножницами. 

• Сохраняйте все: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку. Важно 

ничего не выбрасывать. 

• Не расширяйте круг лиц, знакомившихся с содержанием документа. 



• Анонимные материалы направьте в правоохранительные органы с сопроводительным 

письмом, в котором должны быть указаны конкретные признаки анонимных материалов 

(вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается и какими 

заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельства, связанные с их 

обнаружением или получением. 

" Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать 

подписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте, писать резолюции и 

указания, запрещается их мять и сгибать. 

• При исполнении резолюций и других надписей на сопроводительных документах, на 

анонимных материалах не должно оставаться давленых следов. 

• Регистрационный штамп проставляется только на сопроводительных письмах 

организации и заявлениях граждан, передавших анонимные материалы в инстанции. 

 

Приложение №10 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  

основная общеобразовательная школа №18  

Бугульминского муниципального района Республики Татарстан  

 

                                              Утвердить 

                                                                                    директор              В.Г.Мухаметова 

                                                                             приказ № 241о\д от 1.09.2021 

ИНСТРУКЦИЯ № 10 

персоналу при захвате террористами заложников 

 

1. Общие требования безопасности 

Предупредительные меры (меры профилактики): 

- повышение бдительности; 

- строгий пропускной режим; 

- установление систем наблюдения и сигнализации различного назначения; 

- постоянный состав учебного заведения должен быть проинструктирован и обучен 

действиям в подобных ситуациях. 

2. Действия при захвате заложников 

При захвате заложников следует предпринять следующее: 

- о случившимся немедленно сообщить в правоохранительные органы; 

- по своей инициативе в переговоры с террористами не вступать; 

- при необходимости выполнять требования захватчиков, если это не связано с 

причинением ущерба жизни и здоровью людей, не противоречить террористам, не 

рисковать жизнью окружающих и своей собственной; 

не провоцировать действия, которые могут повлечь за собой применение террористами 

оружия; 

- обеспечить беспрепятственный проезд (проход) к месту происшествия сотрудников 

соответствующих органов силовых структур; 

- с прибытием бойцов спецподразделений ФСБ и МВД, подробно ответить на вопросы их 

командиров и обеспечить их работу. 



3. Что делать, если вас захватили в заложники? 

Если Вас захватили в заложники: 

- не поддавайтесь панике. Ведите себя достойно. Переносите заключение без слёз, жалоб и 

причитаний; 

- спросите у охранников, можно вам читать, писать, пользоваться средствами 

личной гигиены и т.д. 

- если вам дали возможность говорить по телефону с родственниками, держите себя в 

руках. Не плачьте, не кричите, говорите коротко и по существу; 

- обязательно ведите счет времени, отмечая с помощью спичек, камешков или черточек на 

стене прошедшие дни; 

- постарайтесь вступить в эмоциональный контакт с бандитами, которые вас охраняют. 

Иногда бывает и так, что им строжайше запрещено отвечать на вопросы заложников. 

Тогда разговаривайте как бы с самим собой, читайте стихи или вполголоса пойте; 

- постоянно тренируйте память. Вспоминайте, например исторические даты, фамилии 

одноклассников, номера телефонов коллег по работе или учебы и т.д.; 

- не давайте ослабнуть сознанию. Если есть возможность, обязательно соблюдайте 

правила личной гигиены. Человек, который перестает чистить каждый день зубы, бриться, 

очень быстро опускается морально; 

- насколько позволяют силы и пространство помещения, занимайтесь физическими 

упражнениями. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                        Приложение №11 

Рекомендации должностному лицу 

при обнаружении предмета, похожего на взрывоопасный. 

Не допустить паники. 

Немедленно сообщить по телефону в оперативно-дежурные службы. 

Оцепить зону нахождения взрывоопасного предмета. 

Оценить обстановку и принять решение на эвакуацию (вывод) персонала за пределы 

опасной зоны. 

В случае принятия решения на полную или частичную эвакуацию провести ее 

организованно. Для этого рекомендуется использовать заранее отработанные команды, 

например, «Учебная пожарная тревога! Всем выйти на улицу!» 

Эвакуация должна проводиться без прохождения людей через зону нахождения 

предметов, похожих на взрывоопасные. 

 

 

                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Приложение №12 

 

РЕКОМЕНДАЦИИ 

по обучению сотрудников образовательного учреждения действиям  

при возникновении террористических угроз и иных преступных посягательств 

1. Основные признаки возможной подготовки и осуществлении террористической 

деятельности. 

Следует учитывать, что, как правило, исполнители террористических акций свои 

преступные намерения предпочитают осуществлять на объектах, где они работают 

(работали), имеют на них знакомых или в окружении которых проживают. Это позволяет 

им более полно изучить характер и специфику производственной деятельности объекта, 

облегчает возможность тщательной подготовки террористической акции, применение 

соответствующих орудий и средств их совершения, выбора соучастников и пособников. 

При организации антитеррористической защиты образовательного учреждения 

необходимо также учитывать возможность, при существующем уровне физической 

охраны и внутриобъектового режима, относительно свободного проникновения на них и к 

уязвимым участкам (зонам, оборудованию) посторонних лиц, что, в конечном счете, 

облегчает доставку террористических средств, а также вывод из строя аппаратуры 

контроля, автоматики, связи и т.п. 

Необходимо учитывать, что террористы совершенствуют тактику подрывных действий, 

применяют труднораспознаваемые способы совершения террористических актов, 

маскируют их под аварии и другие ЧС, якобы совершившиеся в результате 

неумышленных действий, несовершенства технологических процессов, осуществляют 

свои акции на таких участках, где 

уничтожаются следы деятельности преступника, используют специальные устройства 

замедленного и дистанционного действия. 

Основными признаки  возможной подготовки и осуществления террористической 

деятельности являются: 

- появление лиц, в поведении которых усматривается изучение обстановки в близлежащем 

окружении объекта возможной террористической атаки, повышенный или неадекватно 

мотивированный интерес к определенным аспектам в его деятельности; 

- неоднократное появление подозрительных лиц у выбранных объектов и проведение ими 

фото - и видеосъемки, составление планов, схем ит.п.; 

- необоснованное вступление в контакт с персоналом и сотрудниками охраны, 

выведывание у них режима работы, порядка доступа, обеспечения безопасности ит.д.; 

- проникновение в подвалы и на чердаки лиц, которые не имеют отношения к их 

техническому обслуживанию; 



наличие у посторонних посетителей (лиц, вызывающих подозрение) документов, проверка 

которых охраной на входе в здание учебного заведения, не дает информации, о личности 

предъявителя; 

- поиск лиц, из числа персонала, способных за солидное вознаграждение выполнить 

малозначимую работу (передача пакета, свертка, посылки) в целях проноса ВУ во 

внутренние помещения учебного заведения; 

- изучение уязвимых участков и порядка доступа к ним, порядка системы пропускного 

режима и охраны объекта; 

- выяснение вопросов, связанных с возможностью искусственного создания аварийной 

ситуации; 

- проявление интереса к возможным последствиям применения в конкретных условиях 

данного объекта взрывчатых, зажигательных и других пригодных для диверсии средств; 

- изыскание путей и способов скрытой доставки на объект террористических средств; 

- создание условий для совершения взрыва, пожара, вывода из строя оборудования путем 

отключения приборов, автоматики и сигнализации; 

- создание условий, препятствующих ликвидации ЧС, затрудняющих тушение пожара 

путем вывода из строя противопожарных и других противоаварийных систем, средств 

индивидуальной защиты персонала; 

- наличие на месте происшествия средств для взрыва и поджога, их остатков и следов 

применения (наличие на металле емкостей, трубопроводов, резервуаров различных 

отверстий, пробоин, разрывов); 

- обнаружение на месте вероятного ЧС отдельных компонентов, из которых могут быть 

изготовлены взрывчатые вещества и средства подрыва; 

- обнаружение различных приспособлений, предметов для крепления 

взрывозажигательных устройств, применение специальных трудно гасимых 

зажигательных средств (термита, фосфора, напалма). 

2. Обучение руководителя, лица, ответственного за безопасность, сотрудников 

образовательного учреждения действиям в чрезвычайных ситуациях. Типовые ситуации. 

Основными формами антитеррористического обучения являются лекции и семинары, 

индивидуальная подготовка и общие антитеррористические учения учащихся, 

сотрудников образовательного учреждения. 

Следует также организовывать и совместные антитеррористические учения сотрудников 

образовательного учреждения с правоохранительными органами, что позволит отладить 

взаимодействие с правоохранительными органами, глубже понять роль и место 

объектовых профилактических мероприятий в общей системе профилактических мер по 

борьбе с терроризмом. 

По мнению специалистов, в настоящее время зачастую единственным методом, 

позволяющим имитировать и разыгрывать на любом объекте различные нештатные 

ситуации, когда их нельзя реализовать в действительности или когда их реализация 

связана с большими временными, финансовыми и другими затратами, являются 

компьютерные игры-учения. 

Одно из основных условий эффективности разрабатываемых мероприятий - поддержание 

системы антитеррористической защиты в постоянной готовности. Беспечность и 

кампанейщина в этом вопросе недопустимы. 

Систематически следует проводить вводный инструктаж при приеме сотрудника на 

работу, повышении по службе, плановые занятия, внутренние учения для всего персонала 

и т.д. 

Для детального анализа и конкретизации инструктивно – методических рекомендаций 

целесообразно выделять восемь типовых ситуаций: 

- обострение криминогенной обстановки в регионе или городе в связи с 

неблагоприятными социально-политическими и экономическими процессами в стране, 

продолжающимися военными конфликтами, высказываниями террористами угроз в СМИ; 



-обнаружение обучающимися, сотрудниками предмета с явными признаками ВУ или 

иного взрывоопасного предмета, способного причинить смерть, серьезные увечья или 

существенный материальный ущерб объекту; 

- обнаружение подозрительных предметов, требующих специальной проверки в целях 

установления их реальной взрывной, радиационной, химической и биологической 

опасности (предметов, имитирующих ВВ и ВУ, 

радиационно-опасных предметов, сильнодействующих и ядовитых веществ, животных, 

инфицированных возбудителями особо опасных инфекций); 

- совершение террористической акции (или диверсии) способом взрыва, повлекшей за 

собой человеческие жертвы, уничтожение и повреждение материальных ценностей, 

панику, длительное отключение электроэнергии, тепла, газа; 

- получение руководителем, сотрудниками образовательного учреждения конкретных 

угроз террористического характера по телефону, в виде анонимных писем или по иным 

средствам коммуникации; 

- совершение террористической акции путем захвата и удержания заложников на 

территории или в помещениях образовательного учреждения; 

-взаимодействие с правоохранительными органами и другими ведомствами и 

организациями, прибывшими на объект по факту происшествия террористической или 

диверсионной окраски; 

-восстановление нормального режима работы образовательного учреждения, ликвидация 

последствий происшествия, устранение причин и условий, способствовавших 

террористическому или диверсионному проявлению и возникновению чрезвычайной 

ситуации. 

2. Взрывные устройства, используемые террористами, способы их доставки к месту 

проведения теракта. 

Главным демаскирующим признаком террориста-смертника является наличие при нем 

взрывного устройства. Такое устройство крепится, как правило, на теле боевика 

(подозрительные выпуклости в районе пояса), но может использоваться и в качестве 

носимого объекта, замаскированного под бытовой предмет, детскую коляску и тому 

подобное. 

Характер и мощность используемого в терактах ВУ во многом определяется способом его 

доставки к объекту. Одним из наиболее простых и широко распространенных является 

ВУ, переносимое в чемоданах, тюках, пакетах и т.п. В дополнение к взрывчатому 

веществу (далее - ВВ) для создания большого поражающего воздействия оно обычно 

начиняется гвоздями, болтами, стальными шариками. Детонатор ВУ находится в складках 

одежды или кармане брюк террориста, далее через отверстие в одежде провода тянутся к 

самому ВУ. 

Другим распространенным методом размещения ВУ является применение жилета или 

поддерживаемого накладными лямками пояса с большим количеством карманов с 

брикетами ВВ. Имеются два выключателя - один для 

постановки ВУ на боевой взвод, другой - для приведения его в действие (размещается в 

кармане брюк). Пояс может использоваться и для самоуничтожения террориста при 

опасности его захвата правоохранительными органами. Так как обыскивают человека 

обычно в районе живота, боков и нижней части туловища, появились пояса, носимые на 

груди. Наиболее совершенные пояса и жилеты имеют минимальное количество 

металлических элементов, что создает трудности для выявления их с помощью 

технических средств. Чем сложнее оборудование, тем больше вероятность его отказа, 

поэтому предпочтение отдается наиболее простым элементам. 

В настоящее время нательные пояса с ВУ стали меньше по размерам, в них начали 

использовать взрывчатое вещество, которое не обнаруживается приборами досмотра. 

Появились электронные взрыватели, соединенные с датчиками кровяного давления и 

пульса: они приведут ВУ в действие, если террорист будет ранен и не сможет сам его 



применить. Подобными взрывателями оснащают и террористов с машинами, 

начиненными взрывчаткой. 

Ужесточение форм визуального и технического контроля привело к принципиально 

новому способу транспортировки ВУ смертником проглатыванию контейнеров со 

взрывчаткой по типу контрабандной транспортировки наркотиков. Небольшие объемы 

размещаемой подобным образом ВВ тем не менее позволяют гарантированно разрушить 

любой современный авиалайнер, вызвать психологический шок и панику в местах 

массового скопления людей. Использование «живых бомб» подобного типа может быть 

первой, отвлекающей частью террористического акта, за которым следует подрыв 

традиционного ВУ с высоким поражающим действием. Наибольшее количество жертв и 

разрушений от акций смертников возникает в случае использования начиненных ВВ 

транспортных средств, в т.ч. грузовых и легковых автомашин, мотоциклов, велосипедов, 

вьючных животных (не исключено использование собак). Количество ВВ в этих случаях 

ограничивается только грузоподъемностью транспортного средства и его запасами у 

террористов. 

Внешний вид предмета может скрывать его настоящее назначение. В качестве камуфляжа 

для взрывных устройств используются обычные бытовые предметы: сумки, пакеты, 

свертки, коробки, игрушки и т.п" автотранспорт -  без признаков наличия владельца и т.д. 

Внешние признаки предметов, по которым можно судить о наличии в них взрывных 

устройств: 

• наличие связей предмета с объектами окружающей обстановки в виде растяжек, 

прикрепленной проволоки и т.д.; 

• необычное размещение обнаруженного предмета; 

• шумы из обнаруженного подозрительного предмета (характерный звук, присущий 

часовым механизмам, низкочастотные шумы); 

• установленные на обнаруженном предмете различные виды источников питания, 

проволока, по внешним признакам, схожая с антенной и т.д. Руководителям 

образовательного учреждения, охранникам, необходимо знать основные принципы 

действия ВУ, их внешние признаки, возможные последствия применения того или иного 

типа ВУ, последовательность действий при обнаружении взрывоопасных предметов, 

чтобы эффективно локализовать угрозу, управлять ею и свести к минимуму возможные 

негативные последствия. 

ВУ могут быть самыми разнообразными как по внешнему виду, так и по принципу их 

действия. Например, ВУ в виде сумки, кейса, чемодана могут взорваться при попытке 

сдвинуть их с места, поднять, открыть. 

Взрыв может произойти и в результате срабатывания какого-либо механического или 

электромеханического взрывателя замедленного действия, без непосредственного 

воздействия на предмет по истечении заданного времени замедления. 

Если ВУ имеет радиовзрыватель, то взрыв также может произойти без контакта с 

взрывным устройством в любой момент времени по команде, переданной по радио. Взрыв 

может быть осуществлен по проводам электровзрывной цепи путем подключения какого- 

либо источника тока. 

Большое распространение получили взрывные устройства, срабатывающие при 

включении радиоприемника, телевизора, электрического фонарика или других предметов 

бытовой техники, работающих от электрической сети, аккумуляторов или батареек. 

Включением этих устройств замыкается электровзрывная сеть, в результате чего 

срабатывает электродетонатор или электрозапал и происходит взрыв заряда взрывчатого 

вещества (далее - ВВ). 

В автомобиле взрывное устройство может сработать при повороте ключа зажигания или 

даже в тот момент, когда ключ вставляется в замок зажигания, 

либо включаются потребители энергии (фары, стеклоподъемники, стеклоочистители и 

т.д.). Взрыватель может быть установлен в выхлопной коллектор двигателя, в глушитель. 



При этом замыкание контактов произойдет после нагрева чувствительных элементов 

взрывателя (контактов) до определенной температуры. Могут использоваться также 

взрывные устройства с часовым механизмом от механических, электромеханических или 

электронных часов. Такие взрывные устройства в состоянии срабатывать в установленное 

заранее время. При воздействии на взрывное устройство срабатывают натяжные, 

обрывные, разгрузочные, вибрационные и прочие элементы, приводящие взрыватели в 

действие. 

Во взрывном устройстве могут находиться еще взрыватели, срабатывающие от изменения 

магнитного поля Земли, акустического сигнала в определенном диапазоне частот, 

характерного запаха человека или животного, а также все типы взрывателей замедленного 

действия. 

Демаскирующими признаками взрывного устройства может быть наличие: 

• Антенны с радиоприемным устройством у радиоуправляемого ВУ 

• Часового механизма или электронного таймера (временного взрывателя) 

• Проводной линии управления 

• Локально расположенной массы металла 

• Неоднородности вмещающей среды (нарушение поверхности грунта, дорожного 

покрытии, стены здания, нарушение цвета растительности или снежного покрова и т.д.) 

• Теплового контраста между местом установки и окружающим фоном 

• Характерной формы ВУ 

Для осуществления взрыва может использоваться и почтовый канал. 

Взрывные устройства, которые закладывают в конверты, бандероли и посылки, могут 

быть как мгновенного, так и замедленного действия. Взрыватели мгновенного действия 

вызывают срабатывание взрывного устройства при нажатии, ударе, прокалывании, снятии 

нагрузки, разрушении элементов конструкции, просвечивании ярким светом и т.д. 

Например, взрывные устройства в бандеролях срабатывают либо при открытии, либо при 

попытке извлечь книгу или коробку из упаковки. Взрывные устройства в посылках 

обычно срабатывают при вскрытии крышки посылочного ящика. 

Взрыватели замедленного действия по истечении заранее установленного срока (от 

нескольких часов до нескольких суток) либо вызывают взрыв, либо приводят взрывное 

устройство в боевое положение, после чего срабатывание взрывного устройства 

происходит мгновенно в случае внешнего воздействия на него. Однако независимо от 

типа взрывателя и взрывного устройства письма, бандероли  и посылки с подобной 

начинкой неизбежно обладают рядом признаков, по которым их можно отличить от 

обычных почтовых отправлений. 

Эти признаки делятся на основные и вспомогательные. 

К числу основных признаков относят: 

• толщина письма от 3 мм и больше, при этом в нем есть отдельные утолщения; 

• смещение центра тяжести письма (пакета) к одной из его сторон; 

• наличие в конверте перемещающихся предметов или порошкообразных материалов; 

• наличие во вложении металлических либо пластмассовых предметов; 

• наличие на конверте масляных пятен, проколов, металлических кнопок, полосок и т.д.; 

• наличие необычного запаха (миндаля, марципана, жженой пластмассы и других); 

• «тиканье» в бандеролях и посьmках часового механизма (один из самых простых и 

распространенных взрывателей делают с помощью обычного будильника); 

• в конвертах и пакетах, в посьmочных ящиках при их переворачивании слышен шорох 

пересыпающегося порошка. 

Наличие хотя бы одного из перечисленных признаков, а тем более сразу нескольких, 

позволяет предполагать присутствие в почтовом отправлении взрывной начинки. 

К числу вспомогательных признаков относят: 

• особо тщательная заделка письма, бандероли, посылки, в том числе липкой лентой, 

бумажными полосами и т.д.; 



• наличие надписей типа «лично в руки», «вскрыть только лично», «вручить лично» и т.п.; 

• отсутствие обратного адреса или фамилии отправителя, неразборчивое их написание, 

явно вымышленный адрес; 

• самодельная нестандартная упаковка. 

3. Обнаружение подозрительного предмета на территории образовательного учреждения. 

Если в образовательном учреждении или на его территории кем-либо обнаружена забытая 

или бесхозная вещь необходимо опросить обучающихся, 

сотрудников образовательного учреждения находящихся рядом. Постараться установить, 

чья она или кто мог ее оставить. Если хозяин не установлен, немедленно сообщить о 

находке сотруднику охраны. 

При получении информации об угрозе взрыва или обнаружении подозрительного 

предмета, взрывного устройства охранник, обязан немедленно доложить об этом 

непосредственному руководителю, а при его отсутствии на объекте оперативному 

дежурному с последующим повторным докладом непосредственному руководителю. 

Руководитель образовательного учреждения при получении информации об угрозе взрыва 

или обнаружении подозрительного предмета, взрывного устройства, обязан: 

• сообщить о ситуации в дежурную часть территориального органа внутренних дел, 

территориального органа безопасности; 

• организовать эвакуацию обучающихся, работников, используя маршруты. 

удаленные от места нахождения подозрительного предмета; 

• организовать силами подразделения охраны ограничение доступа посторонних лиц к 

взрывоопасному предмету; 

• обеспечить доступ во взрывоопасную зону специалистов 

правоохранительных органов для обследования предмета и обезвреживания ВУ, 

оказывать необходимое содействие их деятельности. 

Сотрудник охраны при получении информации об угрозе взрыва до прибытия 

следственно-оперативной группы должен: 

• точно определить место нахождения подозрительного предмета; 

• опросом заявителя и очевидцев установить время обнаружения предмета, зафиксировать 

установочные данные лиц, обнаруживших находку, и обеспечить их присутствие к 

моменту прибытия оперативно-следственной группы правоохранительных органов; 

• дать указание не приближаться, не трогать, не вскрывать, не перемещать находку, не 

заливать ее жидкостью, не засыпать песком и грунтом, не пользоваться радио- и 

электроаппаратурой, переговорными устройствами; 

• силами других сотрудников охраны обеспечить оцепление места расположения предмета 

и находиться на безопасном расстоянии от него; 

• не снижая уровень охраны объекта, обеспечить возможность беспрепятственного 

прохода или проезда к предмету сотрудников и транспорта следственно-оперативной 

группы; 

• предоставить возможность специалистам оперативно-следственной группы побеседовать 

с заявителем и другими лицами, подходившими к подозрительному предмету; 

• усилить контроль за состоянием охраны всего объекта, т.к. возможны террористические 

проявления либо аналогичного, либо иного рода в других местах,  на объекте. 

При обнаружении подозрительных предметов следует соблюдать следующие меры 

безопасности: 

-не курить; 

• не пользоваться мобильными телефонами, электрозажигалками и другими источниками 

огня или искровоспроизводящими предметами; 

• не трогать руками и не касаться с помощью других предметов; 

• не трясти, не бросать, не сгибать, не открывать; 

• место обнаружения предмета немедленно покинуть, обеспечив охрану; 

• оповестить окружение (сотрудников, студентов, других людей); 



• незамедлительно сообщить о случившемся в правоохранительные органы; 

• не подходить к взрывным устройствам и подозрительным предметам ближе расстояния, 

указанного в таблице (Приложение №5). 

Помните: внешний вид предмета может скрывать его настоящее назначение. В качестве 

камуфляжа для взрывных устройств используются обычные бытовые предметы: сумки, 

пакеты, свертки, коробки, игрушки и т.д. 

4. Действия при сигнале об эвакуации. 

Если обучающиеся, сотрудники образовательного учреждения находятся на своих 

рабочих местах, необходимо последовательно выполнить следующие действия: 

• без спешки, истерик и паники взять с собой личные вещи, документы, деньги, ценности, 

одежду; 

• закрыть окна, выключить оргтехнику, электроприборы, освещение; 

• взять с собой и при необходимости использовать индивидуальные средства защиты 

(противогаз, респиратор); 

• закрыть дверь на ключ, ключ оставить в замке; 

• покинуть помещение, двигаясь маршрутами, обозначенными в схемах эвакуации; 

• отойти от здания и выполнять команды эвакуаторов; 

• возвращаться в покинутое помещение только после разрешения ответственных лиц. 

5. Взрыв на территории объекта. 

В случае совершения взрыва на территории образовательного учреждения или в его 

здании сотруднику охраны необходимо немедленно организовать и 

обеспечить выполнение следующих основных мероприятий: 

• по списку экстренного вызова вызвать на объект пожарных, скорую помощь, спасателей, 

коммунальные службы (газ, электричество, тепло); 

• по инструкции действии при ЧС оповестить указанных в инструкции лиц; 

• содействовать эвакуации из очага взрыва, разрушенных или поврежденных взрывом 

помещений; 

• до прибытия службы скорой помощи оказать пострадавшим первую помощь; 

• организовать отключение подачи электроэнергии, газа, воды, тепла в поврежденные 

взрывом помещения; 

• обеспечить оцепление места взрыва и его изоляцию до прибытия компетентных органов 

силами других сотрудников охраны или персонала объекта; 

• при возникновении пожара принять меры к его тушению собственными силами, 

имеющимися противопожарными средствами при отсутствии угрозы для жизни и 

здоровью. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 13 

 

 

ПАМЯТКА 

ответственного за антитеррористическую защищенность образовательного 

учреждения о первоочередных действиях при угрозе террористического акта 

или возникновении иных нештатных ситуаций 

 

При получении информации об угрозе совершения террористического акта или 

возникновении нештатной ситуации, угрожающей жизни и здоровью обучающихся и 

работников образовательного учреждения руководитель образовательного учреждения 

(лицо его заменяющее) ОБЯЗАН: 

1. Оценить ситуацию в плане ее объективности, полноты и своевременности. 

2. Организовать экстренную эвакуацию людей из зоны возможного поражения 

(террористического устремления), исключая панику и столпотворение. 

3. Лично доложить о происшедшем: 

- ОВД по телефону: 112, 102; 

- МЧС России по телефону 112, 101. 

Информация должна содержать: 

• Наименование организации, ее точный адрес 

• Характер происшествия, возможные последствия 

• Известные места нахождения злоумышленников 

• Сведения о наличии у них огнестрельного оружия, взрывчатых веществ и иных средств 

террора 

• Единомышленников вне зоны оцепления 

• Требования, выдвигаемые преступниками 

4. При необходимости вызвать скорую помощь и пожарную охрану. 

5. Имеющимися на объекте силами и средствами обеспечить сохранность и 

неприкосновенность всех предметов, связанных с событием. 

6. Принять меры для фиксации точного времени происшествия, участников и 

очевидцев, а также посторонних лиц, оказавшихся накануне и после событий на 

территории объекта. 

7. Силами работников объекта принять меры по усилению охраны и пропускного режима 

учреждения, мест складирования и хранения опасных веществ. 

8. Исключить использование на объекте средств радиосвязи, включая мобильные 

телефоны. 

9. Обеспечить подъезд к месту происшествия и условия для работы представителям 

правоохранительных органов, медицинской помощи, пожарной охраны, аварийных служб. 

Выделить работников учреждения, способных быть консультантами оперативного штаба 

по проведению контртеррористической операции. 

10. Во взаимодействии с оперативным штабом по проведению контртеррористической 

операции организовать работу по защите коллектива и максимальному снижению ущерба 

учреждению. 



11. Проверить выполнение отданных ранее распоряжений. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №14 

 

Действия по антитеррористической безопасности и защите обучающихся 

образовательного учреждения (далее - ОУ) 

1. Постоянно проводить разъяснительную работу, направленную на повышение 

организованности и бдительности, готовности к действиям в чрезвычайных ситуациях, 

усилению взаимодействия с правоохранительными органами. 

2. Вход в здание ОУ посетителей осуществлять при наличии документов, 

удостоверяющих личность, с регистрацией в журнале учета посетителей, который должен 

находиться на посту охраны. 

3. Охрана ОУ обязана регистрировать в журнале посещения всех лиц, прибывающих в 

ОУ, указывая их фамилию, имя и отчество, номер документа, удостоверяющего личность, 

время прибытия и время убытия. 

4. Входные двери, где нет постоянной охраны, запасные выходы должны быть закрыты и 

опечатаны. 

5. Работники охраны обязаны в вечернее и ночное время обходить здание ОУ с внешней 

стороны и проверять целостность стекол на окнах, решетки, входные двери. 

6. Проводить тренировки по эвакуации из здания обучающихся и постоянного состава не 

реже одного раза в год. 

7. Не допускать стоянки постороннего транспорта у здания ОУ и прилегающей 

территории. Входные ворота держать закрытыми. Обо всех случаях стоянки бесхозного 

транспорта сообщать в правоохранительные органы. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №15 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  

основная общеобразовательная школа №18  

Бугульминского муниципального района Республики Татарстан  
 

                                                            Приложение № 

                                                                       к приказу № 16  

                                                                    от 26.01.2022 

                                                                      
ПЛАН 

мероприятий по профилактике экстремизма и терроризма 

на 2021-2022 учебный год   

Цель: обеспечение  координации  всех  работников  школы  по  противодействию 

экстремизму и терроризму в образовательном учреждении, выработка мер, направленных 

на нормализацию межэтнических отношений. 

Задачи: 

1.Обеспечить безопасность обучающихся, работников школы во время уроков и во 

внеурочное время путем повышения безопасности их жизнедеятельности. 

2.Расширять теоретические знания обучающихся,  педагогов,  работников школы, 

родителей по вопросу противодействия экстремизму и терроризму. 

3.Формировать у обучающихся основы толерантного поведения. 

4.Создать условия для  активного  включения  детей  и  молодежи  в  социально-

экономическую культурную жизнь общества. 

5.Организовать практическую проверку готовности  обучающихся, 

сотрудников школы правильно  действовать  в чрезвычайных ситуациях. 

№ п/п Мероприятия Сроки Ответственные 

1.  Мероприятия по формированию навыков антитеррористического поведения 

учащихся, по предупреждению и противодействию экстремистской деятельности 

1. Проведение систематических 

инструктажей с обучающимися 

по темам: 

«Действия при обнаружении 

подозрительных взрывоопасных 

предметов»; 

«Действия при угрозе 

террористического акта»; 

«Правила поведения и порядок 

действий, если вас захватили в 

заложники» 

в течение года Классные 

руководители, учитель 

ОБЖ Бочкарев В.В. 

2. Реализация в учебном процессе, 

на уроках ОРКСЭ учебных 

материалов, раскрывающих 

преступную сущность идеологии 

экстремизма и терроризма. 

в течение года Учителя- предметники 

3. Проведение классных часов о 

толерантности и 

противодействию экстремизму и 

терроризму. 

в течение года 

согласно планам 

воспитательной 

работы класса 

Классные 

руководители 

4. Конкурс плакатов, рисунков  « 

Нет – терроризму!» 

ноябрь Педагог-организатор 

Будусь З.А. 

5. Подготовка и проведение 

выставок по темам: 

октябрь 

февраль 

Библиотекарь 

Гайнуллина Г.М. 



«Мир без насилия» 

«Литература и искусство 

народов России» 

6. Обновление стенда  по 

антитеррористической 

защищенности 

в течение года Администрация 

7. Проведение Дня против 

экстремизма и терроризма с 

организацией тренировочных 

эвакуаций учащихся и 

работников школы. 

ноябрь Учитель ОБЖ 

Бочкарев В.В. 

8. Беседа «Профилактика 

экстремистских проявлений в 

молодежной среде» (с 

приглашением сотрудника 

полиции) 

декабрь Администрация 

9. Проведение Дня безопасности март Администрация 

10. Диагностика с целью 

исследования личностных 

свойств толерантности у 

учащихся. 

январь Психолог Леоненко 

И.В. 

11. Участие в муниципальных 

мероприятиях по профилактике 

экстремизма, идеологии 

терроризма 

в течение года Классные 

руководители, 

учителя- предметники 

2.  Мероприятия по предупреждению и противодействию террористической 

деятельности с сотрудниками школы, родительской общественностью 

12. Изучение законодательства РФ 

по вопросам ответственности за 

разжигание межнациональной 

межконфессиональной розни, 

разъяснения сущности 

терроризма, его общественной 

опасности. 

в течение года Администрация 

13. Проведение инструктажей с 

работниками школы. 

в течение года Администрация 

14. Проведение родительских 

собраний по обеспечению 

безопасности, 

антитеррористической 

защищенности ОУ, активного их 

участия в воспитании 

бдительности, ответственности 

за личную и коллективную 

безопасность у детей. 

в течение года 

согласно планам 

работы 

Зам.директора по УВР  

Классные 

руководители 

16. Разработка рекомендаций, 

буклетов для родителей и 

ноябрь- декабрь Классные 

руководители, 



учащихся по повышению 

информационной грамотности 

по вопросам современных 

религиозных течений 

педагог-организатор 

Будусь З.А. 

17. Заседание Совета школы 

«Соблюдение здоровых и 

безопасных условий обучения и 

воспитания в школе». 

ноябрь Ответственный за 

антитеррористическую 

безопасность  

Бочкарев В.В. 

18. ШМО классных руководителей 

«Формы работы классных 

руководителей в воспитании 

толерантного отношения к 

окружающему людям» 

декабрь Педагог-организатор 

Будусь З.А. 

3.  Мероприятия по антитеррористической защищенности  

в МБОУ ООШ №18  

19. Контроль соблюдения 

пропускного режима 

ежедневно Дежурный 

администратор, 

дежурный учитель 

20. Организация дежурства 

администрации, педагогического 

персонала, классов по школе 

в течение года Администрация, 

классные 

руководители 

21. Осмотр здания, территории на 

предмет обнаружения 

подозрительных предметов. 

Осмотр ограждений, ворот, 

калиток, запасных выходов, 

замков, запоров, решеток на 

предмет их целостности и 

исправности 

ежедневно Дежурный 

администратор, завхоз 

Абросимова В.Ф., 

сторож 

22. Проведение наблюдения за 

автотранспортом, 

припаркованном в 

непосредственной близости у 

здания школы 

постоянно Дежурный 

администратор, завхоз 

Абросимова В.Ф., 

сторож 

23. Проведение проверок состояния 

эвакуационных выходов и путей 

эвакуации (исправность дверных 

замков, 

незагроможденность  проходов) 

в течение года завхоз Абросимова 

В.Ф. 

24. Проверка  систем  сигнализации, 

видеонаблюдения 

в течение года Администрация 

25. Организация взаимодействия с 

правоохранительными органами, 
органами местного самоуправления, 

вспомогательными структурами и 

общественными организациями 

в течение года Директор школы  

 

26. Контроль за проведением 
мероприятий по соблюдению 

режима безопасности 

в течение года Администрация 

27. Освещение проводимых мероприятий 

по вопросам противодействия 

идеологии терроризма, экстремизма на 

сайте школы. 

в течение года Администратор школьного 

сайта  

Алексеева А.В. 



Приложение №16 

План мероприятий по проведению Месячника «Экстремизму – НЕТ!» 

в МБОУ ООШ №18  на 2021-2022 учебный год 

№ Мероприятие ответственные Дата проведения 

1 Вопрос на МО классных руководителей 

«Профилактика проявлений экстремизма , 

терроризма, преступлений против личности, 

общества , государства» 

ЗДВР  август 

2 Усиление пропускного режима в школу 

 

Директор школы, 

завхоз школы 

в течение месяца 

3 Проведение плановых  инструктажей по 

технике безопасности с обучающимися и 

работниками школы 

 

Директор школы, 

Ответственный за 

ТБ  

 

1 неделя 

4 Проведение общетрудового совещания с 

разъяснением порядка действий в 

чрезвычайных ситуациях 

Ответственный за 

ТБ, ЗДВР, завхоз 

школы  

1 неделя 

5 Размещение на сайте школы памяток по 

антитеррористической тематике 

Ответственный за 

сайт  

1 неделя 

6 Проведение  классных часов, приуроченных 

Дню солидарности в борьбе с терроризмом 

классные 

руководители 

3 сентября 

7 Оформление выставки книг по теме: «Мы – 

народ дружный!»  

Библиотекарь 

школы 

сентябрь 

8 Тренировка персонала по действиям в случае 

возникновения чрезвычайных ситуаций на 

объектах с массовым пребыванием людей 

Тихонов О.И. 

Климова Н.В. 

11.09.2019 

9 Проведение классных часов, направленных 

на развитие у школьников  толерантности в 

межнациональных отношениях 

классные 

руководители 

в период проведения 

Месячника; 

в течении всего 

учебного года 

10 Беседы по профилактике распространения 

экстремистской идеологии среди 

обучающихся  

ЗДВР;  

классные 

руководители 

в период проведения 

Месячника 

11 Тематические показы мультфильмов и 

фильмов в актовом зале школы по 

антитеррористической тематике  

«Экстремизму – нет!» 

ЗДВР В период проведения 

Месячника 

12 Круглый стол с обучающимися 9 класса: 

 «Об отношении к проявлениям экстремизма 

в современном обществе» 

ЗДВР сеннтябрь 

13 Кинопоказ художественных и 

документальных фильмов 

антиэкстремистской направленности 

классные 

руководители 

В период проведения 

Месячника 

14 Отчет в Управление образованием о 

проведения Месячника «Экстремизму – 

НЕТ!» 

ЗДВР 30 сентября 
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